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1. OBJETIVO.

Establecer las actividades para el otorgamiento o negacion de una solicitud de
trAmite de permisos ambientales para jardines botanicos que coleccionan plantas
vivas cientificamente organizadas y dando cumplimiento a la normativa vigente.

2.

ALCANCE

Este procedimiento comienza con la recepcion de la solicitud de permiso ambiental
para jardines botanicos por parte del usuario y culmina la expedicidon del acto
administrativo y que otorga o niega dicha solicitud.

BASE LEGAL

La Ley 299 de 1996 “Por la cual se protege la flora colombiana, se
reglamentan los jardines botanicos y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2811 de 1974, (Articulos 199 - 201): “Por el cual se dicta el Codigo
Nacional de Recursos Naturales Renovables y de Proteccion al Medio
Ambiente”.

Decreto 331 de 1998, (Todos): “por el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 299 de 1996 en materia de Jardines Botanicos”.

Resolucion 324 de 2015: “Por la cual se fijan las tarifas para el Cobro de los
servicios de evaluacion y seguimiento de licencias, permisos, concesiones,
autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental y se
dictan otras disposiciones”.

Decreto unico reglamentario 1076 de 2015: “Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible”.
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4. DEFINICIONES

Jardines botanicos: como colecciones de plantas vivas cientificamente
organizadas, constituidos conforme a la ley 299 del 26 de julio de 1996, podran
manejar herbarios y germoplasma vegetal en bancos de genes o en bancos de
semillas; deberan ejecutarse programas permanentes de investigacion basica y
aplicada, de conservacion in situ y ex situ y de educacion.

Participacion estatal. De conformidad con el articulo 103 de la Constitucion
Politica, el Estado, en los niveles municipal, departamental y nacional, contribuira a
la creacion organizacion, promocion y fortalecimiento de los jardines botanicos
fundados y estructurados como entidades estatales, en todas sus modalidades, o
como asociaciones privadas sin animo de lucro.

Red Nacional de Jardines Botanicos. La Red Nacional de Jardines Botanicos de
Colombia estara integrada por los jardines botanicos legalmente reconocidos y
funcionard como un Consejo asesor y como cuerpo consultivo del gobierno.
5. GENERALIDADES.
El solicitante debe presentar la solicitud del permiso, junto el correspondiente
formulario, debidamente diligenciado, anexando los soportes relacionados en el
mismo. Requisitos establecidos en el Decreto 1076 de 2015 articulo 2.2.1.1.16.1. Al
reunir la documentacion y cumplir con las condiciones necesarias se podra dar inicio
al procesamiento de este tramite.

e Poder debidamente otorgado, cuando de actie mediante apoderado.

e Certificado de existencia y representacion legal del jardin botanico.

e Copia de los estatutos de la sociedad.

e Concepto previo del Instituto de Investigacion de recursos Biologicos
"Alexander von Humboldt".

Premisas:

e Que el jardin botanico tenga colecciones de plantas vivas organizadas
cientificamente.
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e Que el jardin botanico ejecute programas permanentes de investigacion
basica y aplicada, de conservacion in situ y ex situ y de educacién ambiental.

e Que el jardin botanico utilice para sus actividades tecnoldgicas no
contaminantes.

e Que el jardin botanico haya adoptado, dentro de sus normas estatutarias,
los propositos primordiales para el cumplimento de sus objetivos sociales
contemplados en el articulo 2 de la Ley 299 de 1996.

El procedimiento aqui descrito no subroga los dispuestos por disposicidon normativa
vigente. De tal manera los aspectos no incluidos que se encuentren signados en la
Ley deberan ser aplicables por la Corporacion conforme a sus competencias.

6. RESPONSABLE.

- Subdireccion de Administracion de Recursos Naturales -Profesional
especializado de evaluacién ambiental

— Subdireccion administrativa y financiera — Profesional universitario Servicio al
ciudadano, Ventanilla tnica

— Subdireccion administrativa y financiera — Profesional especializado Gestion de
ingresos

— Subdireccién Juridica — Profesional especializado de Evaluacion de
Autorizaciones permisos y licencias ambientales

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMPO DE DOCUMENTO

: DESCRIPCION DE LA AREA CARGO
ITEM EJECUCION DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
usuario
; . Subdireccién
Registrar y/o actualizar el . ! .
: X administrativa y Usuario
usuario e ingresar a la ' . . . Formato de
1. financiera Auxiliar . . 30 minutos .
plataforma VIGPRO. g L . Usuario registrado registro
Servicio al administrativo
ciudadano

ventanilla Unica
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
Recibir la solicitud del tramite
por primera vez o por
modificacion mediante oficio,
te . s oncuenian| _Subdreccion
q - . administrativa y Auxiliar Solicitud del
especificados en la lista de ' . L . X .
financiera administrativo | permiso ambiental . Numero de
2. chequeo. S . L 15 minutos .
Servicio al Profesional para jardines radicado de
Nota: En caso de ser una cmdgdapo_ Juridico botanicos solicitud
S . .- | ventanilla Unica
solicitud de prérroga recibir
la documentacion antes de
terminar la vigencia del
permiso.
JLa documentacion
presentada est4 acorde con
lo solicitado de acuerdo a la
i 2
lista de chequeo* Subdireccion -
- . Auxiliar
: - administrativa y e .
Si la documentacion cumple ' . administrativo . . .
3. - financiera . No aplica No aplica No aplica
con lo solicitado, pasar a la g Profesional
. Servicio al ST
actividad 5. . juridico
ciudadano
Si la documentaciébn no
cumple con lo solicitado,
pasar a la actividad 4.
Informar al usuario que debe
allegar la documentacion
faltante de la solicitud dentro | Subdireccion . -
L ; o : Auxiliar Oficio y/o
del término de 10 dias. administrativa y L .
financiera adm|n|sFrat|vo _ ) correo
4, Nota: Por el incumplimiento Servicio al Prqfe_smnal Lista de chequeo 1 dia _electromco
T - s especializado y/o firmado por el
a los requisitos solicitados ciudadano . . .
. . A jefe de oficina profesional
después de los 10 dias se | ventanilla tnica .
. o especializado
archiva la solicitud.
Fin del procedimiento
Liquidar, emitir y comunicar
.GI recibo de pago al usuario, Subdireccién Profesional
informando los canales . ) L .
. administrativa especializado . Recibo de
5. |dispuestos para efectuar el 2 . . 1 dia
. gestiéon de Auxiliar Lista de chequeo pago
pago en el término de 10 . L .
; L ingresos administrativo
dias hébiles, generando el
ndmero de solicitud.
Ver.|f_|car_' e! pago POl g hdireccion Profesional . . Ver|f_|<_:aC|(_)'n 0
6. | notificacion directa del banco - : L Recibo de pago 1 dia notificacion
. S administrativa especializado
0 consignacion. del banco
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
gestion de Auxiliar
ingresos administrativo
¢Se realizé el pago en los
tiempos establecidos?
Subdireccion
Si se realizd el pago en los | administrativa y
7 tiempos establecidos, financiera Auxiliar No aplica No aplica No aplica
’ continuar con la actividad 9. Servicio al administrativo p P P
ciudadano
Si no se realizé el pago en | ventanilla Unica
los tiempos establecidos,
continuar con la actividad 8.
. . Subdireccion
Comunicar el vencimiento o .
L administrativa y
de los términos para el pago ' . .
. . . financiera Auxiliar . . .
8. mediante acto administrativo g L . Pago no realizado 1 dia Comunicado
L L . Servicio al administrativo
el desistimiento tacito. .
. o ciudadano
Fin del procedimiento o
ventanilla Unica
. Subdireccion
Comunicar o generar alerta a . .
. > - administrativa y
la Subdireccién Juridica. . . . . ,
9 financiera Profesional Pago realizado por 1 dia Numero de
' , Servicio al especializado el usuario expediente
Generar el nimero del .
. ciudadano generado
expediente. o
ventanilla Unica
Profesional
Universitario
(proyecta)
Proferir auto de inicio del . ., Profesional
- s Subdireccion T . . L
10. |tramite y elaboraciébn de Juridica especializado Expediente creado 3 dias Auto de inicio
avisos. (revisa) publicado
Subdirector
Juridico

(aprueba, firma)
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
Realizar la respectiva
notificaciéon de acuerdo a los
términos establecidos en la
Ley 1437 de 2011-CPACA. Técnico
Subdireccion administrativo Oficio de
11. |Nota: La comunicacion del e Auto de inicio 3 dias notificacion
N . Juridica .
Auto de inicio se realiza a las Profesional Correo
Autoridades Municipales especializado electrénico
(personeria, municipio,
concejo municipal) y
Procuraduria.
Recibir las constancias de
las publicaciones del aviso
ordenadas en el auto de
inicio del tramite. Subdireccion
administrativa y
. . ' . . Soporte de
Nota : El usuario contara con financiera Auxiliar .
12. P . . g L . Pago de la 10 dias pago de la
un término de diez (10) dias Servicio al administrativo T o
s . . publicacién publicacién
habiles una vez surtida la ciudadano
notificacion del Auto de inicio | ventanilla Gnica
para allegar las constancias
de publicacion.
JlLas constancias de
publicacion llegaron en los
términos establecidos? . .,
Subdireccion
. . administrativa y
Si llegan las constancias en ' . -
AR . financiera Auxiliar . . .
13. |los términos establecidos, g L . No aplica No aplica No aplica
. Servicio al administrativo
pasar a la actividad 16. .
ciudadano

Si no llegan las constancias
en los términos establecidos,
pasar en la actividad 14.

ventanilla Gnica
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
Profesional
Universitario(pro
yecta)
Proferir auto de Profesional Constancias no Auto de
14. desistimiento tacito Subdireccién especializado allegadas a la 5 dias desistimiento
’ Juridica (revisa) corporacion firmado
Fin de Procedimiento qud}@ctor
juridico
(aprueba, firma
Realizar la respectiva
notificaciéon de acuerdo a los Certificado de
términos establecidos en la Notificacion
Ley 1437 de 2011-CPACA. Técnico
i . por correo
., Subdireccion adm|n|sfcrat|vo A.ut'o Qe electrénico
15. |Nota: La comunicacion del Uridica Profesional desistimiento 1 dia expedido por
Auto de desistimiento se J especializado a platafor?na
realiza a las Autoridades depTramites
Municipales (personeria, en Linea
municipio, concejo v
municipal) y Procuraduria.
Aceptar las constancias de
publicacion del aviso
cargada por el usuario en la
plataforma de tramite en
linea, de acuerdo a lo Mensaie
establecido en el auto de . . - . |
o Subdireccion Auxiliar Constancias P Interno o
16. [inicio y generar alerta a la N L . L 1 dia
Subdireccion de juridica administrativo recibidas alerta
administracién de recursos generada
naturales para iniciar la
etapa de evaluacion técnica
de la solicitud.
Profesional
Realizar el reparto  de Subdireccién especializado
evaluaciones al P ersonal de Comunicaci6n o
17. - _ Pers administracion Subdirector alerta generada a 1dia .
técnico de la subdireccion de . -, ) . Profesional
de recursos administracion | la subdirecciéon de .
recursos naturales. asignado

naturales

de recursos
naturales

recursos naturales
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
Subdireccién Profesional
Realizar visita técnica segun . Qe L Espeual!zado i Personal . Visita
18. - Administracion Profesional 1dia ;
programacion. . - programado y realizada
de Recursos Universitario .
asignado
Naturales
Profesional
Universitario
Evaluar los documentos N
. . L (emite)
presentados por el usuario y | Subdireccién .
X S Profesional
determinar su viabilidad. de T
-~ o Especializado
Administracion ;
. P (revisa) Documentos . Concepto
19. | Emitir concepto técnico que | de Recursos ; 30 dias L
L Subdirector de | presentados por el técnico
establece la viabilidad, Naturales - s .
ST - administracion usuario
inviabilidad o requerimiento
. de recursos
de la solicitud, para su
respectiva aprobacion naturale_:s
' (aprueba, firma)
Comunicar o generar alerta a . .
. N oo Subdireccién .
la subdireccion juridica Profesional - . Alerta o
20. . de recursos e Concepto técnico 1 dia NS
sobre el concepto técnico especializado comunicacién
naturales
evaluado.
Proyectar acto administrativo
requiriendo informacion
complementaria al
peticionario, por Unica vez,| Subdireccién Profesional Informacién Acto
dentro del término maximo Juridica Universitario adicional 1 mes administrativo
de 1 mes. y en caso de no
solicitarse requerimiento
pasar a la actividad 30.
Realizar comunicacién
respectiva al usuario del auto
de requerimiento de acuerdo Técnico Oficio de
a la autorizacion de . i administrativo comunicacién
o Subdireccién ; . .
22. |comunicacion dada por el e Profesional Auto de inicio 2 dias o]
: R Juridica o
usuario. Esta comunicacion especializado Correo

se realizard& por correo
electroénico, si la solicitud fue
virtual.

electrénico
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
¢€l usuario solicita prorroga
para la entrega de la
informacion requerida? subdireccion -
S . Auxiliar
administrativa y L .
. . _ ' . administrativo
Si el usuario solicita prorroga financiera ; . . .
23. L g Profesional No aplica No aplica No aplica
pasar a la actividad 24. Servicio al L
. especializado
ciudadano
Si no solicita prorroga a la | ventanilla Gnica
actividad pasar a la actividad
26.
Evaluar y generar
aut_o_rlzamon 0 hegacion de la Subdireccién Profesional Solicitud de . Acto
24 | solicitud de prérroga A L 1 dia L .
. juridica especializado prorroga administrativo
mediante acto
administrativo.
Realizar comunicacion
respectiva al usuario del auto P
. Técnico
de proérroga de acuerdo a la o . -
N administrativo Oficio de
autorizacion de . . -
o Subdireccion Solicitud de . prorroga o
25. | comunicacién dada por el - . 2 dias
. S Juridica Profesional prorroga Correo
usuario. Esta comunicacion L o
o especializado electrénico
se realizara por correo
electronico, si la solicitud fue
virtual.
(El usuario allega la
informacion solicitada?
Si allega la informacion . o
- L Subdireccion .
26 solicitada dentro del término, Juridica Profesional No aplica No aplica
" | pasar a la actividad 27. Universitario No aplica
Si no allega la informacion
solicitada dentro del término
o la allega fuera del término,
pasar a la actividad 14.
Recibir la informacion . L
. Subdireccion
complementaria y/o cargar o ! .
: administrativa y Auxiliar
en el sistema. ! . L . . L
financiera administrativo Si allega la . Informacién
27. |Generar la alerta a la g ; ; - 1 dia
) . Servicio al Profesional informacion complementar
Subdireccién de . L . )
- L ciudadano - especializado solicitada ia
Administraciéon de Recursos L
Ventanilla Unica
Naturales.
Evaluar la informacion que| Subdireccion .
- Profesional -
28. |da cumplimiento al| derecursos . o Informacion .
L universitario - 3 dias .
reguerimiento. naturales solicitada No aplica
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
Profesional
Universitario
Emitir concepto técnico que | Subdireccion (eml.te)
S Profesional
establece la viabilidad o de Especializado Documentos Concepto
29. |inviabilidad de la solicitud, Administracion %ev&a) presentados por el 5 dias técnico
Y generar alerta a la| de Recursos ; usuario aprobado
. S Subdirector de
subdireccion juridica. Naturales . -
administracion
de recursos
(aprueba)
Profesional
proyectar acto administrativo universitario
. S proyecto de
de negacion o aprobacion de (proyecta) resolucion
la solicitud de permiso . L, Profesional .
; L Subdireccion L - . revisado
ambiental para jardines L especializado(rev | Acto administrativo .
30. P Juridica ! 4 dias y aprobado
botanicos el cual debe ser isa) aprobado
. : por la
revisado y aprobado por Subdirector ) L
. e subdireccion
parte del profesional juridico S
. . . juridica
especializado y subdirector. (aprobacion)
Proyecto de
. ' Subdireccién Subdirector proyecto de res@umon
Remitir para la firma de la - L L . revisado,
31. . ., Juridica juridico resolucién 1 dia
direccion general . aprobado y
revisado :
firmado por
direccion
proyecto de
Expedir el acto Direccion proyecto de resolucién
32. |administrativo de la decision Director General resolucion 2 dias revisado,
General .
adoptada revisado aprobado y
firmado por
direccion
i Resolucién
Numerar y publicar en la . .
P L Direccion . - . . del acto
33. | pagina web la resolucion. Secretaria Acto administrativo 1 dia O .
General administrativo

publicado
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
notificar resolucion del acto
administrativo al usuario o
interviniente de la resolucion,
de acuerdo con el .
g constancia de
procedimiento de Rt
A . Notificacion y
notificaciones y establecido comunicacion
en la Ley 1437 de 2011- or COIeo
CPACA. Subdireccion Auxiliar Resolucion del . por corr
34. o I . S . 3 dias electrénico
Juridica administrativo | acto administrativo :
. expedido por
Comunicar al alcalde,
. la plataforma
personero, la Procuraduria, .
. . de Tramites
Concejo Municipal, y los .
. o en Linea.
intervinientes para su
respectiva publicacion y
ejecutoria del acto
administrativo.
.Se recibe recurso de
reposicién?
Si se recibe recurso de
reposicién, pasar a la| Subdireccion Auxiliar . . .
35. actividad 36. Juridica administrativo No aplica No aplica No aplica
Si no se recibe recurso de
reposicion, Pasar a la
actividad 44.
Subdireccién
Recibir recurso de reposicién | administrativa y
. o . ' . o Recurso de
y remitir en el siguiente dia financiera Auxiliar Recurso de . "y
36. A g L . - o 1 dia reposicion
de su recepcion a la Servicio al administrativo | reposicion recibido
. L e ; entregado
Subdireccién Juridica. ciudadano -
Ventanilla Gnica
Admitir o rechazar el recurso
de reposicién, dentro de los Recurso de
cinco (5) dias habiles segin | Subdireccién Profesional Recurso de . reposicion
37. L o . N o 5 dias Iy
el cumplimiento de los Juridica Universitario reposicion recibido admitido o
requisitos de ley. rechazado
¢El recurso de reposicion es . L .
38. |admitido? Subdireccion Profesional No aplica No aplica No aplica

Juridica

Universitario
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TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
Si el recurso de reposicion
es admitido, pasar a la
actividad 41.
Si no es admitido el recurso
de reposicién, pasar a la
actividad 39.
Profesional
Universitario(pro
Proyectar auto de rechazo . o yect_a) Auto de
Subdireccion Profesional
del recurso. S e Recurso no . rechazo
39. L juridica especializado e 3 dias .
Para  su revision y| & o . admitido firmado y
aprobacion Area juridica (re\(lsa) aprobado
' Subdirector
juridico (aprueba
y firma)
Comunicar y notificar la
resolucion del auto de
rechazo de acuerdo con el
procedimiento de L
AR . - Comunicacion
notificaciones si la solicitud : . - L
o Subdireccién Auxiliar Resolucién del . 0 correo
40. |se realiz6 personalmente o . L . - . 3 dias L
) L Juridica administrativo | acto administrativo electronico
por correo si la solicitud se
realizé virtualmente.
Comunicar a los que indique
el acto administrativo
Fin del procedimiento
Remitir, segun el origen del
recurso, a la dependencia| Subdireccion
] . o . Recurso de
respectiva, para realizar Juridica Profesional "y . Pruebas
41. o . o reposicion 1 dia .
practica de prueba. Universitario - realizadas
: admitido
Enviar los resultados a
Gestion Juridica.
proyectar acto administrativo
gue resuelve el recurso de proyecto de
reposicion. resolucién
Nota: la respuesta al recurso | Subdireccion Profesional - . revisado
T o . o Acto administrativo p
42. |de reposicibn no debe Juridica universitario 3 dias y aprobado
. aprobado
sobrepasar dos (2) meses Director general por la
después de haber sido subdireccion
presentada en la ventanilla juridica
Unica.
. ' Subdireccién Subdirector proyecto de proyecto de
Remitir para la firma de la e o L . P
43. : I Juridica juridico resolucién 1 dia resolucién
direcciéon general. . :
revisado revisado,
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C‘(‘:ry‘mra'm‘on Auko’n‘oma Vers|on 00
baganal 44l Téiie COPIA CONTROLADA
Pag.: 15 de 15
TEM DESCRIPCION DE LA AREA CARGO gﬁ“éﬂglgi DOCUD'Vl'EENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESPONSABLE | REQUERIMIENTOS (SI APLICA) EVIDENCIA
aprobado y
firmado por
direccién
proyecto de
Expedir el acto Direccion rfesv?ggggn Acto
44. |administrativo de la decisién General Director General ’ 2 dias o .
aprobado y administrativo
adoptada. i
irmado por
direcciéon
45, I\!ur_nerar y publlcar”en la Direccion Secretaria Acto administrativo 1 dia Resolluuon
pagina web la resolucion. publicada
general
Notificar el acto
administrativo al usuario, de
acuerdo al procedimiento de | Subdireccion
notificaciones, si la solicitud Juridica Profesional Acto administrativo p e
46. o . o . 1 dia Notificacion
se realizé personalmente, o universitario con la decision
notificarlo por correo, si la adoptada
solicitud se realizé
virtualmente.
Continuar al procedimiento
de seguimiento ambiental,| Subdireccién Subdirector . . .
47 e L . - No aplica No aplica No aplica
una vez ratificada la decision Juridica Juridica
adoptada.
48. | Fin del procedimiento

8. REGISTROS RELACIONADOS
Los que se encuentran en la pagina web de CORTOLIMA, Tramites y Servicios
(documentos requeridos que forman parte del expediente)

Formato de lista de chequeo para trdmite de permiso ambiental para jardines botanicos

(nuevo)

F_AA_045 INFORME DE VISITA DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Formato: F_AA_019: CONCEPTO TECNICO DE EVALUACION Y/O SEGUIMIENTO

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

VERSION

DESCRIPCION

1/12/2023 00

Creacion del
botanicos.

procedimiento de permiso ambiental para jardines




