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PRESENTACION Y OBJETIVO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 (Estatuto general
de contratacion de la administracion publica) y la naturaleza juridica de la Corporacion
Autonoma Regional del Tolima- CORTOLIMA, el régimen juridico de contratacion
aplicable es el consagrado en la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y demas
normas que lo modifiguen o adicionen en materia contractual, asi como las
disposiciones civiles y comerciales que sean aplicables, los lineamientos, guias y/o
Manuales expedidos por Agencia Nacional de Contratacion Publica-Colombia Compra
Eficiente.

El presente Manual de Contratacion, de conformidad con lo previsto en la normatividad
vigente y los lineamientos emitidos por Colombia Compra Eficiente, determina y
describe las actividades y actuaciones que se desarrollaran en el marco de la Gestion
Contractual de la Corporacion Auténoma Regional del Tolima- CORTOLIMA, en
desarrollo de las etapas precontractual, contractual y postcontractual necesarias para
la adquisicion de bienes, obras y servicios necesarios para el cumplimiento de los
objetivos misionales de la entidad.

Este documento, es una guia que establece los procedimientos internos de la
Corporacién en materia de la actividad contractual, de las dependencias, funcionarios
y contratistas que participan en la misma, asi como las acciones que la corporacion
deba adelantar para ejercer la vigilancia y control de la ejecucion contractual.

Estas directrices y parametros deben ser una guia permanente tanto para funcionarios
como para contratistas que participan en la actividad contractual, en cada una de las
etapas precontractual, contractual y postcontractual de los procesos requeridos para la
adquisicion de bienes, obras y servicios bajo el mandato del marco normativo vigente.
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1. LANATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD ESTATAL Y SU UBICACION
EN LA ESTRUCTURA DEL ESTADO.

Las corporaciones autonomas regionales y las de desarrollo sostenible son entes
corporativos de caracter publico, creados por la ley, integrados por las entidades
territoriales que por sus caracteristicas constituyen geograficamente un mismo
ecosistema o conforman una unidad geopolitica, biogeografica o hidrogeografica,
dotados de autonomia administrativa y financiera, patrimonio propio y personeria
juridica, encargados por la ley de administrar, dentro del area de su jurisdiccion, el medio
ambiente y los recursos naturales renovables y propender por su desarrollo sostenible,
de conformidad con las disposiciones legales y las politicas del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

La Corporacion Regional del Tolima CORTOLIMA, es un ente corporativo publico del
orden nacional creado por la Ley 10 de 1981, modificado por la Ley 99 de 1993, dotado
de autonomia administrativa y financiera, patrimonio propio y personeria juridica.

De conformidad con lo establecido en la Ley 3 de 1961 y 99 de 1993 mediante las cuales
se crea y reglamenta la Corporacion Autdbnoma Regional del Tolima CORTOLIMA, se
establece que entre sus funciones legales se encuentran las de ejecutar, administrar,
operar y mantener proyectos y programas de desarrollo sostenible para la recuperacion
del medio ambiente y los recursos naturales renovables en el area de su jurisdiccion

2. COMPETENCIA Y DELEGACION EN MATERIA CONTRACTUAL

De conformidad con el articulo 24 de la ley 1150 del 2007, por medio del cual se
establece que el régimen juridico de contratacién aplicable a la Corporacion Autbnoma
Regional del Tolima- CORTOLIMA, es el consagrado en el ESTATUTO GENERAL DE
LA ADMINISTRACION DE LA CONTRATACION PUBLICA, LEY 80 DE 1993, asi
mismo en los articulos 11y 26 de la Ley 80 de 1993, disponen que la competencia para
ordenar y dirigir la celebracion de licitaciones y para escoger contratistas, sera del jefe
o representante de la entidad, segun el caso, asi como sera el competente para asumir
la responsabilidad de la direccion y manejo de la actividad contractual y de los procesos
de seleccion.

De conformidad con lo anterior, corresponde al Director de la Corporacion Autonoma
Regional de Tolima- CORTOLIMA, en su condicion de representante legal de la entidad
estatal, ordenar y dirigir la celebracion de los procedimientos contractuales y escoger a
los contratistas de la misma, sin embargo, podra delegar en todo momento tal
competencia siguiendo las reglas previstas en los articulos 209 de la Constitucion
Nacional de Colombiay articulo 9 a 14 de la ley 489 de 1998, en un funcionario de nivel
directivo o asesor con funciones afines o complementarias, mediante acto
administrativo motivado.
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3. PRINCIPIOS Y DEBERES APLICABLES A LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL.

La actividad contractual que desarrolle la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL
DEL TOLIMA — CORTOLIMA, en marco de la adquisicion obras, bienes y servicios.
Estara orientada por los principios constitucionales de la administracién publica, los
principios de la funcién administrativa previstos en el articulo 209 de la Constitucion de
Colombia y el articulo 3 de la ley 489 de 1998, los principios de las actuaciones
administrativas previstos en la ley 1437 de 2011 (articulo 3) y los principios previstos
para la contratacion general del estado establecidos en la ley 80 de 1993, la ley 1150
de 2007, el decreto 1082 de 2015, y las demas disposiciones reglamentarias y
complementarias.

4. COMPETENCIA DE LA OFICINA DE CONTRATACION.

De acuerdo a lo contemplado en el Manual de Funciones de la Corporacion y lo
establecido en los numerales No 38, 39, 40 y 41 articulo décimo primero del acuerdo
No 014 de 2021.

5. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES.

Las inhabilidades son condiciones o situaciones que impiden a una persona natural o
juridica desempefiar cargos publicos o celebrar contratos con el estado. Las
incompatibilidades son impedimentos o prohibiciones legales, morales o de
conveniencia que recaen sobre las personas en relacion con su vinculacion laboral o
contractuales con las entidades del estado.

Los conflictos de interés se entienden como “una concurrencia antagoénica entre el
interés particular y el interés publico que afecta la decision a tomar y obliga a declararse
impedido a quien deba tomarla”. Concepto 1572 de 2004-Consejo de Estado-Sala de
Consulta y Servicio Civil.

No podran participar en procesos de seleccion, ni celebrar contratos o convenios con
la Corporacion, las personas naturales o juridicas que se hallen incursas en alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Constitucion Politica, la
Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, y demas leyes vigentes.

En el evento que la inhabilidad e incompatibilidad sobrevenga en un proponente en un
proceso contractual, se entiende que renuncia a la participacion y a los derechos
adquiridos en el mismo. Si sobreviene en un contratista, debe realizarse la cesion del
contrato, previa autorizacion de la Corporacion, y si ello no fuere, renunciara a su
ejecucion.

En el evento de sobrevenir en uno de los miembros del consorcio o union temporal,
éste debe ceder su participacion a un tercero, previa autorizacion de la Entidad. En
ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union
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temporal. Cuando entre en conflicto el interés general de la funcion de la administracion
con el interés particular, el servidor publico se declarara impedido.

6. ASPECTOS GENERALES EN LA CONTRATACION DESARROLLADA POR
LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA CORTOLIMA

Sin perjuicio de los procedimientos propios de cada modalidad de seleccion, los cuales
se encuentran identificados en el Manual de Procedimientos de la oficina de
contratacion, se definen de manera general las competencias de cada dependencia en
las diferentes etapas de la contratacion, asi:

6.1 Etapa Precontractual

Esta etapa comprende desde la planeacion con la elaboracién y actualizacion del PAA
hasta la culminacién del proceso de seleccion del contratista (Adjudicacion o declaratoria
de desierto), las competencias se encuentran definidas en el procedimiento No
PR_GC_001-000.

6.2. Etapa Contractual

Esta etapa inicia con la suscripcion del contrato por las partes que intervienen en éste,
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y da lugar a la
actividad de supervision por parte de la entidad con la fase de ejecucién de las
obligaciones, las competencias se encuentran definidas en el procedimiento
PR_GC_002-000.

6.3 Etapa Post Contractual

Esta etapa comprende los tramites tendientes a efectuar la terminacion y liquidacion del
contrato, reclamaciones por incumplimiento y el cierre del expediente contractual, las
competencias se encuentran definidas en el procedimiento PR_GC_003-000.

7. CUANTIAS PARA CONTRATAR

Al inicio de cada vigencia fiscal y de conformidad con el presupuesto aprobado por el
Consejo Directivo de la entidad, el Subdirector Juridico y el jefe de la oficina de
contrataciébn emiten mensaje interno dirigido a los funcionarios y contratistas de la
Corporacion comunicando las cuantias para contratar en las diferentes modalidades de
seleccién, de conformidad con lo reglado en el literal B del articulo segundo de la ley 1150
de 2007.
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Este documento es susceptible de ajuste durante el transcurso del afo fiscal, de
acuerdo con las modificaciones realizadas al presupuesto de la entidad y aprobados por
el Consejo Directivo de la CORPORACION.

8. ESTRUCTURADORES.

Los subdirectores, en apoyo con el equipo técnico realizaran el estudio previo para
todos los procesos de seleccidon donde se justifica la necesidad de la contratacion y se
sefiala la integraciéon del Comité Estructurador del estudio previo, el cual estara
compuesto por servidores publicos de nivel profesional o contratistas de CORTOLIMA en
cuyas obligaciones se encuentre esta actividad, quienes desempeiaran el rol de
estructurador juridico, financiero y técnico, segun corresponda.

Las responsabilidades y funciones del equipo estructurador se distribuyen de la
siguiente forma:

ROL

RESPONSABLE

INTEGRANTES

PERFIL

Estructurador
juridico

El subdirector o el
funcionario o contratista
designado por el
subdirector donde surge la
necesidad.

Funcionario o contratista de
la Subdireccion/ Oficina
generadora de la necesidad

Profesional en
Derecho

Estructurador
Oficina de

Contratacion

Subdirector Juridico-
Jefe oficina de
Contratacion

Funcionario o contratista de
la Oficina de Contratacion

Profesional en
el NBC del derecho o
personal de apoyo.

Estructurador
Técnico

El subdirector o el
funcionario o0 contratista
designado por el
subdirector donde surge la
necesidad.

Funcionario o]
contratista de la dependencia
donde surge la necesidad de
contratacion

Profesionales
con perfil técnico

Estructurador
Financiero

El subdirector o el
funcionario o contratista
designado por el
subdirector donde surge la
necesidad.

Funcionario o]
contratista de la Corporacion de
la dependencia donde surge la
necesidad de contratacion

Profesional
con perfil
financiero,
econdémico, contable
o afines
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8.1Estructurador juridico

Apoyar el proceso de contratacion en cada una de sus etapas desde la radicacion del
estudio previo hasta la aprobacion de las garantias y realizar todas las gestiones para
adelantar el mismo.

Avalar los requisitos habilitantes juridicos.

Apoyar, revisar y brindar la informacion requerida en el estudio de mercado.

Apoyar en el andlisis de riesgos del proceso.

Realizar el Proyecto de Pliego de Condiciones y el Pliego de Condiciones Definitivo en
lo concerniente al componente juridico.

Elaborar las respuestas a las observaciones o solicitudes de aclaraciones de tipo juridico
gue se presenten a la Invitacion Publica, al Proyecto de Pliego de Condiciones y al Pliego
de Condiciones Definitivas.

Consolidar las respuestas a las observaciones y solicitudes de aclaraciéon que se
presenten a la invitacién publica, al Proyecto de Pliego de Condiciones y al Pliego de
Condiciones Definitivo.

Prestar asistencia juridica y participar en las audiencias de acuerdo a las modalidades
de contratacion.

Apoyar la revision de las resoluciones y actas de audiencia necesarias dentro del proceso
de seleccion del contratista.

Resolver recursos que sean presentados en marco de los procesos contractuales.

8.2 Estructurador oficina de contratacion

Liderar el proceso de contratacion en cada una de sus etapas desde la radicacion del
estudio previo hasta la aprobacién de las garantias y realizar todas las gestiones para
adelantar el mismo.

Brindar asesoria juridica al equipo estructurador en cada etapa del proceso
precontractual, contractual y postcontractual.

Revisar, observar y generar recomendaciones a los documentos precontractuales en
cada una de las etapas surgidas en el iter contractual.

Convocar mesas técnicas de trabajo, cuando se requiera.

Realizar y estructurar en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pudblica las
actuaciones generadas en la etapa precontractual y contractual en el proceso.

Avalar la modalidad de seleccion de la contratista determinada en el estudio previo.
Publicar las Adendas segun corresponda.

Elaborar Pliego Electronico, resoluciones, avisos y actas, conforme la informacion
suministrada por la oficina generadora de la necesidad.

Participar en las audiencias realizadas en marco de los procesos precontractuales, de
conformidad con la modalidad de seleccion.

Responder observaciones generadas en la etapa correspondiente, cuando su naturaleza
corresponda a la oficina de contratacion.
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8.3 Estructurador técnico

Elaborar el estudio previo conforme a los requisitos establecidos en la ley, en el presente
Manual y al modelo establecido por la Corporacion.

Establecer los requisitos habilitantes técnicos y definir los criterios de evaluacion
técnicos, conforme a los requisitos establecidos en la normatividad vigente y a los
lineamientos de Colombia Compra Eficiente.

Apoyar la respuesta a los recursos que sean presentados en el marco de los procesos
contractuales.

Elaborar el estudio de mercado.

Establecer las especificaciones técnicas, norma técnica aplicable, y las obligaciones
especificas del contrato pretendido y elaborar el anexo de especificaciones técnicas o la
ficha técnica segun corresponda.

Determinar los analisis, permisos, licencias, planos, estudios o demas documentos
adicionales que se requieran.

Realizar el estudio de riesgos del proceso contractual.

Elaborar las respuestas técnicas a las observaciones y solicitudes de aclaracion técnicas
gue se presenten a la invitacion publica, al Proyecto de Pliego de Condiciones y al Pliego
de Condiciones Definitivo y proyectar las modificaciones en caso de que se requiera
Adenda.

Apoyar la estructuracion del requisito capacidad residual, cuando la modalidad de
seleccién y la tipologia contractual lo requiera.

Participar en las audiencias que se desarrollen en los procesos de seleccion.

8.4 Estructurador financiero

Establecer los requisitos habilitantes financieros y criterios de evaluacion econémicos del
Proyecto de Pliego y Pliegos de Condiciones Definitivos.

Tramitar y gestionar la expediciéon del CDP.

Elaborar el andlisis del sector econémico desde las perspectivas comercial y financiera.
Gestionar o revisar la incorporacion de la necesidad en el Plan Anual de Adquisiciones.
Determinar los indicadores financieros y de capacidad organizacional.

Elaborar o verificar el formato de propuesta econémica que debe ser presentado por los
proponentes de acuerdo con los bienes, servicios u obras a contratar.

Elaborar las respuestas a las observaciones y solicitudes de aclaraciones economicas y
financieras que se presenten a la invitacion publica, al Proyecto de Pliego de Condiciones
y al Pliego de Condiciones Definitivo y proyectar las modificaciones en caso de que se
requiera Adenda.

Elaborar el estudio que soporta el calculo de la Capacidad Residual en los procesos de
obra de acuerdo con la “Guia para determinar y verificar la Capacidad Residual del
proponente en los procesos de contratacion de obra publica” emitida por Colombia
Compra Eficiente.

Remitir la informacion y documentos respectivos al estructurador juridico.

Participar en la audiencia de estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos, precision y
alcance de pliegos, y en la audiencia de apertura del sobre de la oferta econémica.

Las demas propias de este rol.
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Nota. Cada integrante del equipo estructurador, debera integrar activamente los flujos de
aprobacion creados en la plataforma secop ii.

9. COMITE ASESOR EVALUADOR

El comité asesor evaluador sera conformado por un numero plural de servidores
publicos y/o contratistas, cuyas obligaciones incluyan esta actividad, de igual

m

anera podran participar de estos comités contratistas que por su idoneidad y/o

experiencia sean relacionadas con el proceso y el objeto del contrato, su alcance y
obligaciones lo permitan, previamente designado por el ordenador del gasto

m

ediante mensaje interno. El evaluador juridico sera el coordinador del comité. Para

la verificacion y la evaluacion de las ofertas para la minima cuantia no se requerira
un namero plural de personas. Los informes del comité evaluador seran el soporte
técnico, juridico, financiero, organizacional y economico del que dispondra el
ordenador del gasto para seleccionar al contratista. El informe de evaluacién debera
estar suscrito por la totalidad de los miembros evaluadores designados.

9.1

Funciones del comité asesor evaluador

Analizar y estudiar el estudio previo, documentos previos y pliego de condiciones del
proceso de seleccion.

Analizar y estudiar las adendas que sean emitidas en desarrollo del proceso de selecciéon
de acuerdo con su competencia.

Analizar las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones, pliego de
condiciones definitivo del proceso y al informe de evaluacion.

Responder las observaciones y aclaraciones al pliego de condiciones definitivo y al
informe de evaluacion.

Estudiar, verificar y evaluar las propuestas presentadas con los requisitos exigidos en el
pliego de condiciones y en la ley.

Para el ejercicio de sus funciones, podran hacer los requerimientos y solicitudes de
aclaraciones que consideren pertinentes para la evaluacion de las propuestas, en la
oportunidad prevista en las disposiciones aplicables, sin que esto constituya una
instancia para mejorar la propuesta.

Elaborar y suscribir el informe de evaluaciéon dejando constancia de todas las
circunstancias de modo, tiempo y lugar ocurridas durante el desarrollo del proceso de
seleccion.

Emitir las respuestas a las observaciones presentadas por los oferentes al informe de
evaluacion.

Mantener informado al ordenador del gasto sobre cualquier novedad que se presente en
el desarrollo de la evaluacion del proceso de seleccion.

Recomendar al ordenador del gasto, el sentido de la decisién a adoptar (adjudicacion o
declaratoria de desierta y las revocatorias) manifestando cual es el ofrecimiento mas
favorable para la entidad, sobre la base del ordenamiento juridico, el pliego de
condiciones, los resultados de la verificacion de los criterios habilitantes, la evaluacion
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efectuada y demas documentos integrantes del expediente del proceso de seleccion.
Acompabfar al ordenador del gasto a la audiencia de adjudicacion en caso que el proceso
asi lo requiera.

Velar porque la escogencia del contratista siempre sea objetiva y en consecuencia es su
obligacion recomendar al ordenador del gasto, elegir el ofrecimiento mas favorable
teniendo en cuenta la seleccion objetiva, los principios de la contratacion publica, de las
actuaciones administrativas, en patrticular, los criterios de sostenibilidad ambiental
(cuando apliquen), sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en el pliego de condiciones.

Obrar con responsabilidad, imparcialidad y buena fe durante el proceso de seleccion, sin
interés diferente al servicio publico y conveniencia para la entidad.

El comité evaluador, se encuentra sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y
conflicto de intereses legales, y recomendara al ordenador del gasto el sentido de la
decisién a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada. El caracter asesor del
comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En el
evento en el cual el ordenador del gasto no acoja la recomendacion efectuada por el
comité evaluador, debera justificarlo en el acto administrativo con el que culmine el
proceso.

La publicacién de los informes de evaluacién se realizara a través de la plataforma del
SECORP Il, dentro de los términos establecidos por la normatividad vigente para cada
modalidad de seleccion, a fin de que los oferentes puedan realizar las observaciones
gue consideren a lugar.

10.PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

10.1. PLANEACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

CONSIDERACIONES PREVIAS

Para realizar una contratacién ajustada a los principios ya expuestos, las Direcciones o
las oficinas que plantean las necesidades de la contratacion de manera previa, deben
tener en cuenta lo siguiente:

Toda contratacion debe estar soportada por el Plan de Gestion Ambiental Regional -
PGAR-, en el Plan de Accion, en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia en la cual
se proyecta.

Los recursos con los cuales se adelanta la contratacion a realizar debe corresponder al
proyecto y a la meta que se relaciona en los estudios previos

El area de origen de la contrataciéon debe designar el funcionario o el contratista que
desarrollara el soporte técnico del proceso
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Se elaboraran los estudios previos, el estudio de mercado y el estudio de sector, la matriz
de riesgo, bajo los parametros determinados por las guias y la Circular Externa Unica
gue ha expuesto Colombia Compra Eficiente y los lineamientos definidos por la
CORPORACION en el respectivo documento.

La identificacion y cobertura del riesgo sera definida conforme a los manuales que para
el efecto ha publicado Colombia Compra Eficiente.

La utilizacion del sistema de gestion contractual es requerida de acuerdo con el rol
desempeiiado en cada etapa contractual y a la actividad a desatrrollar.

Los procesos de contratacion y lo concerniente con la etapa contractual y postcontractual
seran creados, editados y publicados en la plataforma SECOP, o Tienda Virtual del
estado colombiano segun corresponda.

11.PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)

La Subdirecciébn Administrativa y Financiera debera elaborar el PAA, consolidando la
informacion remitida por las distintas areas y/o dependencias de la Entidad, para lo cual,
de ser necesario, programara reuniones en conjunto con cada uno de los generadores de
la necesidad, de conformidad con el procedimiento de adquisicion de bienes y servicios.

Ahora bien, cuando se trate de modificaciones en el transcurso de cada vigencia fiscal,
las mismas podran ser realizadas por cada subdireccién generadora de la necesidad, en
todo caso la aprobacion estd a cargo del Director General de la Corporaciéon Autbnoma
Regional del Tolima — CORTOLIMA, quien verificara y aprobara las correspondientes
modificaciones.

Estas modificaciones implican la actualizacién del PAA, cuando:

- Se hayan ajustado lo valores, modalidad de seleccién, origen de los recursos

- Se requiere ajustar el objeto contractual, el plazo de ejecucion y el presupuesto oficial.
- Se requiera incluir obras nuevas, bienes y/o servicios que no fueron previstos.

- Sea necesario excluir obras, bienes y/o servicio.

- Se requiera modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

- Se requiera modificar la clasificacion de los codigos UNSPSC.

Para la estructuracion y actualizacion del Plan Anual de Adquisiciones la entidad aplica
las directrices impartidas por Colombia Compra Eficiente. La publicacion sera realizada
en la pagina WEB de la entidad y su creacion, edicion y modificaciones se llevara a cabo
en el SECOP a mas tardar el 31 de enero de la correspondiente vigencia fiscal.

12.ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

La elaboracién de los estudios previos objeto de la contratacién estard a cargo de la
dependencia u oficina originadora de la necesidad y cumplira con la establecido por la
legislacién vigente en dicha materia para cada modalidad de seleccién, asi como, lo
sefialado en las guias y circular externa unica de Colombia Compra Eficiente. Para su
estructuracién se utilizara el formato vigente aprobado por la Corporacion.
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En la etapa de planeacion la dependencia que identifique la necesidad de adquirir una
obra, bien o servicio, adelantara los andlisis que permitan estructurar los documentos que
requiera cada modalidad de seleccién, como (i) estudios previos, (ii) estudios de mercado
y del sector, (iii) identificacion, asignacion, estimacion y cobertura de riesgos, (iv)
definicién de los requisitos habilitantes y criterios de evaluacion y calificacion de las
propuestas.

Asi mismo, estaran acompafnados de los disefios y estudios requeridos para la ejecucion
del proyecto, copia de planos (de ser necesario), del anexo técnico, del andlisis de la
viabilidad del proyecto y su impacto social, econémico, ambiental, y en general de
cualquier otro documento que deba formar parte de estos.

A su vez se debera identificar si la necesidad esta cubierta por los Acuerdos Comerciales
suscritos por Colombia y, en caso dado, observar las condiciones en ellos contempladas,
asi como establecer los incentivos a la industria nacional, a las Mipymes vy fijar criterios
diferenciales de acuerdo a lo contemplado en la normatividad vigente.

Los documentos en mencion sirven de soporte para el andlisis de las necesidades de la
CORTOLIMA y la conveniencia de la futura contratacion, asi como la estructuracién del
proyecto de pliego de condiciones y demas anexos de este ultimo.

Estos documentos son elaborados por cada una de las areas que tenga la necesidad que
se pretende satisfacer con la celebracion del Contrato, la cual debe remitirlos, a su debido
momento y con la antelacién suficiente, a la oficina de contratacion a fin de realizar la
revision correspondiente e iniciar los tramites para desarrollar el proceso.

Igualmente, se debera realizar el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva (i) legal, (ii) comercial, (iii)
financiera, (iv) organizacional, (v) técnica y (vi) de analisis de riesgo; en la estructuracion
de la matriz de riesgos y la forma de mitigarlo se observara el documento Conpes 3714
de 2011, asi mismo se deben verificar, las guias y manuales de Colombia Compra
Eficiente.

El estudio de precios de mercado se llevara a cabo una vez elaborado el estudio técnico.
El cual permite establecer el presupuesto oficial del proceso de seleccién, dicho estudio
comprende la realizacion de un andlisis de los diferentes precios de los bienes, obras o
servicios a contratar que se registran en el mercado.

Pueden ser consultados, entre otros, por los siguientes mecanismos:

Solicitud de cotizaciones, las cuales no podran tener una vigencia superior a noventa
(90) dias, cuando el documento no establece fecha de vencimiento, deberan presentarse
minimo tres (03) de ellas.

Consulta de bases de datos especializadas.

Andlisis de consumos y precios historicos.
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Al estudio previo se adjuntaran todos los documentos soporte generados en virtud del
analisis del mercado y el estudio del sector. De la misma manera, se hace necesario
verificar los lineamientos para la estructuracion del estudio del sector y estudio del
mercado emitido por CORTOLIMA.

Dependiendo de la necesidad de contratacion planteada por la dependencia, se dara
inicio al Proceso de Contratacion a traves de algunas de las siguientes modalidades
de seleccion:

Licitacién publica.

Seleccion abreviada.

Concurso de méritos.

Contratacién directa.

Minima cuantia.

Régimen especial.

ASANENENENEN

Independiente de la modalidad de seleccion del Contratista escogida para la
adquisicion de una obra bien o servicio, el Proceso de Contratacion debe contar por lo
menos, con la siguiente documentacion:

1 Solicitud de Contrataciéon

2. Estudio de Mercado y andlisis del Sector
3. Estudios Previos

4 Proyecto de Pliego de Condiciones

5 Anexos y formatos

13. ESTRUCTURACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS OFERTAS

Los requisitos habilitantes son aquellas condiciones minimas con las cuales debe
contar un oferente y que demuestran su aptitud para participar en el proceso, se
definiran de acuerdo con el analisis del sector y deberan ser fijados de manera
proporcional con el objeto, el presupuesto, el plazo, la complejidad, la forma de pagoy
los riesgos asociados al proceso.

14. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

La estructuracion de los criterios de evaluacion de las ofertas la determinard la
dependencia u oficina de donde proviene la necesidad y se precisara teniendo en
cuenta el andlisis del sector del proceso. Para su definicion se tendra en cuenta lo
indicado en la ley para cada modalidad de seleccion. La oficina de contratacion verifica
la definicion de estos requisitos para lo cual realiza recomendaciones pertinentes sobre
su estructuracion con el fin de lograr mayor pluralidad de oferentes, las cuales pueden
ser acogidas o no por la dependencia u oficina requirente.
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14.1 DOCUMENTOS TIPO

Para efectos de definir requisitos habilitantes y criterios de evaluacion de las ofertas,
los estructuradores, deberan tener en cuenta los Documento Tipo vigentes respecto a
la naturaleza del objeto a contratar al momento de su estructuracion.

Los documentos tipo o pliegos tipo son los documentos adoptados por el Gobierno
Nacional que incluyen las condiciones habilitantes, factores técnicos, econémicos y
otros factores de escogencia de caracter obligatorio para las Entidades Estatales
sometidas al régimen general de contratacién publica respecto de un tipo de contrato
determinado.

La Ley 2022 de 2020 sefiala que los documentos tipo adoptados por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica son de obligatorio cumplimiento por todas las
entidades publicas, cuyo régimen de contratacion sea el Estatuto General de la
Contratacion de la Administracion Publica —-EGCAP-. Esta obligatoriedad implica que
las entidades estatales tengan que adelantar los procesos de contratacién bajo las
condiciones establecidas en los documentos tipo que rijan para el objeto a contratar,
sin que puedan variarse los requisitos fijados en ellos.

Lo anterior, por cuanto los documentos tipo se caracterizan por ser inalterables, es
decir, que las entidades publicas carecen de la facultad de modificarlos, con excepcion
de aquellos aspectos que pueden diligenciar, es decir, las descripciones que estan
incluidas entre corchetes y resaltadas en gris en cada uno de los documentos tipo 0 en
lugares en que expresamente los documentos tipo admitan su modificacion.

Para ello, los estructuradores deberan dirigirse a la pagina web de Colombia Compra
Eficiente  https://www.colombiacompra.gov.co/documentos-tipo/documentos-tipo vy
validar la existencia y vigencia de los documentos tipo y cefirse a cada una de los
lineamientos alli establecidos. Queda prohibido la modificacion y/o alteracion de los
requisitos minimos alli establecidos
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15. MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATISTAS:

15.1. LICITACION PUBLICA:

La escogencia del Contratista se efectuara por regla general a través de licitacion
publica. Est4 reglada en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y las disposiciones
complementarias contenidas en las Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011, asi como en
el Decreto 1082 de 2015, decreto 1882 de 2018 y decreto 1860 de 2021.

Asi las cosas, la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA debera
adelantar los procesos de contratacion a través de licitacién publica, por regla general
y solo cuando la ley expresamente lo permite, podra utilizar las demas modalidades de
seleccién a saber: seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa y

minima cuantia.

Cuando se adelante el procedimiento de licitacion publica el tramite debera ser el

siguiente:

Estudios y
documentos previos,
aviso de
convocatoria,
proyecto de pliego
de condiciones y
documentos anexos

(Minimo 10 dias
habiles)

Evaluacién de ofertas
Requisitos
habilitantes y de
ponderacion
(licitacion de obra
publica)

Traslado del informe
de evaluacién
(Minimo 5 dias

habiles)

Respuesta a las
observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones y ajustes

Cierre del proceso
de contratacion y/o
presentacion de

propuestas

Audiencia de adjudicacién

. Se apertura el sobre

econdémico (cuando se trate de
procesos de licitacion de obra
publica.

. Se resuelven observaciones
. Se emite acto administrativo

de adjudicacién o declaratoria
desierta.

Publicacién de hasta
3 avisos anteriores a

la apertura del
proceso y
pronunciamiento de
MiPymes en el caso
en que se solicite
dependiendo de la
cuantia del proceso

Expedicién de

adendas 3 dias antes
del cierre del proceso

Publicacion del
Acto administrativo

de adjudicacioén o
declaratoria
desierta.

Acto de aperturay
publicacién de
pliegos definitivo

Audiencia de
asignacion de riesgos
(Obligatoria) y
aclaracion de pliego de
condiciones (opcional)

Publicacién
del contrato
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15.1.1. Aspectos relativos a la licitacion:

Una vez publicado el proyecto de pliego de condiciones los interesados pueden hacer
observaciones durante el término de diez (10) dias habiles, tal como lo prevé el articulo
2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015,
en la licitacion publica es obligatoria la realizacién de dos audiencias, a saber: (i) la de
asignacion de riesgos y (i) la de adjudicacion, asi las cosas de conformidad con el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.1.2 La Entidad Estatal debe conceder el uso de la
palabra por una unica vez al oferente que asi lo solicite, para que responda a las
observaciones que sobre la evaluacion de su oferta hayan hecho los intervinientes.

Al igual que ocurre con las demas modalidades de seleccion, en la licitacion publica se
puede limitar la convocatoria a Mipymes nacionales, siempre que reciba la solicitud de
al menos dos (02) de ellas un (1) dia habil antes de la apertura del proceso de
contratacion y el mismo tenga un valor inferior a US$125.000 ddlares.

15.1.2. Seleccién de contratistas de obra publica.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1882 de 2018, en los procesos
de licitacion para seleccionar contratistas de obra publica, la oferta debe estar
conformada por dos (2) sobres, a saber: (i) el que contiene los documentos relacionados
con el cumplimiento tanto de los requisitos habilitantes como de los factores de
puntuacion o calificacion, salvo el relativo al precio o a la oferta econémica y (ii) el que
incluye la propuesta econémica.

Dentro del plazo establecido en el pliego de condiciones, evaluara el sobre que contiene
los documentos de los requisitos habilitantes y los factores de calificacion, salvo el
relativo a la oferta econémica (incorporado en el segundo sobre), y publicara el informe
de evaluacion respectivo.

Dicho informe debera permanecer publicado en el SECOP Il durante cinco (5) dias
habiles, “término hasta el cual los proponentes podran hacer las observaciones que
consideren y entregar los documentos y la informacién solicitada por la entidad”, tal
como lo dispone el articulo 1 de la Ley 1882 de 2018.

De igual forma, durante la audiencia de adjudicacion, se dara apertura al sobre que
contiene la propuesta econémica y la evaluara “a través del mecanismo escogido
mediante el método aleatorio que se establezca en los pliegos de condiciones,
corriendo traslado a los proponentes habilitados en la misma diligencia sélo para la
revision del aspecto econdmico y se establecera el orden de elegibilidad”, tal como lo
contempla el articulo 1 de la Ley 1882 de 2018.
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15.1.3. Contratacion cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado
desierto.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.22. La Entidad Estatal que haya declarado
desierta una licitacion puede adelantar el Proceso de Contratacion correspondiente
aplicando las normas del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, para lo
cual debe prescindir de: a) recibir manifestaciones de interés, y b) realizar el sorteo de
oferentes. En este caso, la Entidad Estatal debe expedir el acto de apertura del Proceso
de Contratacién dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la declaratoria de desierta.

15.2. SELECCION ABREVIADA

Es la modalidad de seleccion objetiva regulada en el numeral 2 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion, la cuantia o la destinacion del bien, obra
0 servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion contractual. La seleccion abreviada debe adelantarse para las siguientes
causales previstas en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, las cuales —sin perjuicio de
las demas establecidas en la ley— se mencionan en funcion de su utilizacién por parte
de la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA

15.2.1. Menor cuantia

La contratacion de menor cuantia, es para la adquisicion de bienes o servicios, cuyo
valor esté por encima del diez por ciento (10%) de la minima cuantia y hasta el maximo
limite de la menor cuantia, es decir al monto a partir del cual empieza la contratacion
de mayor cuantia para licitacién publica.

Se entiende por menor cuantia, segun lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, los valores que a continuacién se relacionan, determinados en funcién de los
presupuestos anuales de las Entidades Estatales expresados en salarios minimos
legales mensuales:

“Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000
salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia sera de hasta 1.000
salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios minimos
legales mensuales e inferiores a 1.200.000 salarios minimos legales mensuales,
la menor cuantia sera hasta 850 salarios minimos legales mensuales

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios minimos
legales mensuales e inferior a 850.000 salarios minimos legales mensuales, la
menor cuantia sera hasta 650 salarios minimos legales mensuales.
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Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios minimos
legales mensuales e inferior a 400.000 salarios minimos legales mensuales, la
menor cuantia sera hasta 450 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales”.

15.2.2. Aspectos relativos a la seleccidn abreviada de menor cuantia.

De conformidad con el 2.2.1.2.1.2.20. se deberan tener en cuenta las siguientes reglas
aplicables a la presente modalidad de seleccién del contratista:

En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura
del Proceso de Contratacion los interesados deben manifestar su intencion de
participar, a través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos de
condiciones.

La Entidad Estatal independientemente del nimero de manifestaciones de interés
continuara el proceso de Contratacion con la totalidad de ellas, es decir qur no existe
lugar a la realizacion del sorteo.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion de ofertas durante tres (3)
dias hébiles.

Respuesta a las
observaciones al
proyecto de pliego de

Esticion v condiciones y ajustes

documentos previos, Acto de apertura,
aviso de convocatoria, publicacién de
proyecto de pliego de pliegos definitivo y Manifestaciéon de
condiciones y pronunciamiento interés
documentos anexos sobre MiPymes

(Minimo 5 dias Recibo de solicitudes
habiles) para limitar el proceso a
MiPymes (Minimo 1 dia
habil antes de la
apertura)

Traslado del informe Cierre del proceso Expedicién de
de evaluacién de contratacién y/o adendas 1 dia antes
(Minimo 3 dias Evaluacién de presentacién de del cierre del proceso
habiles) ofertas propuestas

Si se presentaran Publicacién del acto
observaciones se administrativo de Publicacién del

responderan las adjudicacién o contrato
mismas declaratoria desierta
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15.2.3. Seleccion abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes en bolsas de productos.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.12. Cuando no exista un Acuerdo Marco de
Precios para el bien o servicio requerido, las entidades estatales deben estudiar,
comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisicion
respectiva frente a la subasta inversa o a la promocion de un nuevo Acuerdo Marco de
Precios con la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente-
para tales bienes o servicios, incluyendo el analisis del Proceso de Seleccion del
comisionista, los costos asociados a la seleccion, el valor de la comision y de las
garantias.

El estudio mencionado debera dar cuenta de la forma en que la Entidad Estatal
garantiza los principios y objetivos del sistema de compras, contratacion publica, los
postulados de la funcion administrativa y de la gestion fiscal. Este estudio debera
consignarse expresamente en los documentos del Proceso de Seleccidon y se debera
garantizar su oportuna publicidad a través del SECOP.

Aun existiendo un Acuerdo Marco de Precios, las entidades estatales podran acudir a
las bolsas de productos, siempre que a través de este mecanismo se obtengan precios
inferiores al promedio de los valores finales de las operaciones secundarias
materializadas con ocasién de las 6rdenes de compra colocadas por las Entidades
compradoras a través de la Tienda Virtual del Estado

15.3. ADQUISICION O SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION POR
SUBASTA INVERSA

La subasta inversa es una puja dinamica, consistente en la reduccion sucesiva de
precios durante un tiempo establecido, de conformidad con las reglas previstas en el
pliego de condiciones respectivo. En este tipo de contratacion, los pliegos de
condiciones deberan contener:

v' Lafechay hora de inicio de la subasta, tiempo de la subasta

v' La periodicidad de los Lances; y el Margen Minimo para mejorar la oferta
durante la subasta inversa.

v Audiencias apertura de sobre econdmico, previo a la subasta electronica, para
lo cual la entidad indicara por medio del médulo de mensaje publico el LINK de
la audiencia
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15.3.1. Aspectos relativos de la subasta inversa

La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su
capacidad de patrticipar en el Proceso de Contratacidn y acredite el cumplimiento de la
ficha técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el
oferente.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos
bienes o servicios cumplen con la ficha técnica.

Si en el Proceso de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicar el
contrato al unico oferente, si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta
inversa en los cuales la oferta sea mejorada por lo menos el Margen Minimo
establecido.

En la subasta que se realice por MONTO AGOTABLE, se debe indicar en el pliego de
condiciones, que la presentacion de la oferta econdmica, se debe realizar por el valor
total de los precios unitarios, el cual debe consignarse en la oferta econémica
electrénicay el anexo 3 denominado OFERTA ECONOMICA, esto en aras de no incurrir
en la causal de rechazo “Cuando la oferta econdmica anexo 3 no coincida con la de la
plataforma electronica”.

Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios
del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del
articulo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto. Ademas de las reglas generales previstas
en la ley, son aplicables a la subasta inversa los siguientes parametros:

La Entidad debera realizar la subasta de manera electronica a través de la puja
dindmica de precios en la plataforma SECOP II, teniendo lugar en linea a través del uso
de recursos tecnolégicos, debiéndose fijar en el pliego de condiciones el sistema que
se utilizara para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio
de mensajes de datos.
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El area técnica que tiene la necesidad debera indicar para que obre dentro del
documento de estudios previos y en el pliego de condiciones, el margen minimo para
mejorar la oferta durante la subasta inversa, por debajo de los cuales los lances no
seran aceptables.

15.3.2. Aspectos relevantes en la subasta inversa presencial y electronica

Se requiere la participacion de por lo menos dos oferentes habilitados, cuyos bienes o
servicios cumplan con los requerimientos contenidos en la ficha técnica. Si en el
proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Corporacién Autbnoma Regional del
Tolima puede adjudicar el contrato a éste, si el valor de la oferta es igual o inferior a la
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no habra lugar a la subasta
inversa.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y, en
consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta
inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo
establecido.

La subasta termina cuando los oferentes no hagan lances adicionales durante el
periodo para la presentacion de lances o agotado el tiempo previsto por la entidad para
efectuar lances, debiendo adjudicarse el contrato al oferente que haya presentado el
lance mas bajo.  Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, se debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

En caso de presentarse empate, se seleccionard al oferente que presentd el menor
precio inicial. De mantenerse la paridad, se aplicaran las reglas del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 o aquella que la modifique y las directrices que sobre la materia emita la
Agencia Nacional de Contratacion Publica— Colombia Compra Eficiente.

Si en el transcurso de una subasta inversa electrénica se presentan fallas técnicas que
impidan a los oferentes presentar sus lances, la subasta debe ser suspendida y
reanudada una vez se solventen las fallas técnicas surgidas.

En el caso que existan fallas técnicas para la realizacion de la subasta inversa, se
remitira invitacion por mensaje publico, a los proponentes habilitados para que se
celebre la audiencia de subasta de forma presencial

Se entendera que hay desistimiento de participar en la subasta inversa electronica, si
por causas imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones, la conexién con el sistema se pierde.
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aviso de convo_catorla, publicacién de
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condiciones y
documentos anexos

Expedicién de
pliegos definitivo y adendas 1 dia antes
pronunciamiento del cierre del

sobre MiPymes proceso

(Minimo 5 dias Recibo de solicitudes
habiles) para limitar el proceso a
MiPymes (Minimo 1 dia
habil antes de la
apertura)

Cierre del proceso
Traslado del de contratacién y/o
Si se presentaran informe de E""':":c'é':ld:"""::"t“ presentacién di
observaciones se evaliaclin requisitos habilitantes propuestas
responderén las (Mlnimo 3 dias

mismas habiles)

Audiencia apertura Publicacién acto
sobre econémica y administrativo de
publicacién de la lista Subasta electrénica adjudicacién y/o Publicacién del
de los habilitados para declaratoria desierta contrato
participar en la subasta

15.4. TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del SECOP y es la
plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales
al amparo de Acuerdos Marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacion de
Demanda, asi como la adquisicién de bienes en Grandes Superficies.

La Adquisicion o Suministro de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes y de Comun Utilizacion, para los que se podra hacer uso de procedimientos
de subasta inversa o de instrumentos de compra por catdlogo derivados de la
celebracion de Acuerdos Marco de Precios o de procedimientos de adquisicién en
bolsas de productos, de conformidad con la Circular 004 del 21 de septiembre del 2021
emitida por Colombia compra eficiente y el Decreto 310 del 25 de marzo del 2021. El
Acuerdo Marco de Precios es un Contrato celebrado entre proveedores y la ANCP—
CCE, con el fin de provisionar a las Entidades Estatales de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes, por lo que la administracién esta en cabeza de la
Agencia.
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A fin de adelantar la adquisicion de bienes o servicios por medio de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

v

AN

El &rea interesada debe hacer una validacién previa de si los bienes o servicios a
contratar se encuentran incorporados en un Acuerdo Marco de Precios.
Cerciorarse que el bien o servicio a contratar se encuentre incluido en el PAA.
Solicitar la expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Validada esta informacion deberé presentar una solicitud escrita al ordenador del
gasto a fin de adelantar el proceso.

El usuario comprador autorizado por la Agencia presentara el evento de
cotizacion.

Una vez cuente con la oferta, elegir la de menor precio y estructurar la orden de
compra en la TVEC.

Solicitar la expedicién del Registro Presupuestal.

15.4.1. Adquisicion en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia.

Se podran adquirir bienes en grandes superficies, entendidas estas, como aquellas

determinadas por la Superintendencia de Industria y Comercio, hasta el monto
establecido para la minima cuantia y aplicando las siguientes reglas:

1. Lainvitacion debe estar dirigida a por lo menos dos (2) Grandes Superficies y debe
contener:

e La descripcion técnica, detallada y completa del bien, identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

e Laforma de pago.

e Ellugar de entrega.

e El plazo para la entrega de la cotizacion que debe ser de un (1) dia habil.

La formay el lugar de presentacién de la cotizacion.

e Ladisponibilidad presupuestal.

2. La entidad estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien,
con las condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la
mejor oferta.

En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada

primero en el tiempo.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato. Nota: El ordenador del gasto es

libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantiay en la
adquisicién en grandes almacenes de la tienda virtual del estado colombiano
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15.5. CONCURSO DE MERITOS.

Corresponde a la modalidad prevista para la seleccion de consultores o proyectos, en
la que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion. En este
altimo caso, la conformacion de la lista de precalificados se hara mediante convocatoria
publica, permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes mediante resolucién
motivada, que se entendera notificada en estrados a los interesados, en la audiencia
publica de conformacion de la lista, utilizando para el efecto, entre otros, criterios de
experiencia, capacidad intelectual y de organizacién de los proponentes, segun sea el
caso.

De conformidad con las condiciones que sefale el reglamento, en desarrollo de estos
procesos de seleccidn, las propuestas técnicas o de proyectos podran ser presentadas
en forma andnima ante un jurado plural, impar deliberante y calificado

15.5.1. Generalidades sobre el concurso de méritos

DECRETO 399 DE 2021

ARTICULO 2.2.1.2.1.3.2. Procedimiento del concurso de méritos. Ademas de las reglas
generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables
al concurso de méritos abierto o con precalificacion:

La Entidad Estatal en los pliegos de condiciones debe indicar la forma como calificara,
entre otros, los siguientes criterios: a) la experiencia del interesado y del equipo de
trabajo y b) la formacién académica del equipo de trabajo.

La Entidad Estatal debe publicar durante tres (3) dias hébiles el informe de evaluacion,
el cual debe contener la evaluacion de las ofertas frente a todos los requisitos exigidos
en el pliego de condiciones, incluyendo los requisitos habilitantes y los de asignacién de
puntaje.

Una vez resueltas las observaciones al informe de evaluacién, la entidad adjudicara el
contrato mediante acto administrativo al oferente que haya cumplido todos los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones y haya obtenido el mayor puntaje".
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Respuesta a las
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proyecto de pliego
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publicacién de
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(Minimo 5 dias sobre MiPymes

habiles) Recibo de solicitudes
para limitar el proceso a
MiPymes (Minimo 1 dia
habil antes de la
apertura )

Estudios y
documentos previos,
aviso de convocatoria,
proyecto de pliego de
condiciones y
documentos anexos

Si se presentaran
observaciones se Traslado del informe Evaluacién de
responderan las de evaluacién ofertas
mismas (Minimo 3 dias
habiles)

Publicacién del acto Publicacién del
administrativo de contrato

adjudicacién o
declaratoria desierta

15.6. PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Expedicién de
adendas 1 dia antes
del cierre del proceso

Cierre del proceso
de contratacién y/o
presentacion de
propuestas

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento con términos cortos
para escoger al contratista, siempre que el valor de la adquisicién de los bienes, obras
y/o servicios, no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal. De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015 las

siguientes reglas son aplicables a la menor cuantia:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de

minima cuantia la informacion referente a:

1.1. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el

tercer nivel.
1.2. Las condiciones técnicas exigidas.
1.3. Elvalor estimado del contrato y su justificacion



QI TL, Cédigo MA_GC_001
QS(?, ,'9'» | GESTION DE CONTRATACION —— ~
i ), ersion
4
i MANUAL DE CONTRATACION Pag. 30 de 69

Corporacion Auténoma
contec contec contec

1.4.

2.

la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no
haga el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si
la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la
verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.
La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en
cuenta los términos minimos establecidos. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
respondera las observaciones. ii) El término hasta el cual podra expedir
adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de
gue trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a
este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en
el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que
publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podr& participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente,
se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual ser4 de minimo un (1) dia habil luego de publicado
el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
gue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.
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6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un
(1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de

realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de
minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar
al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,

adicionen o sustituyan.
9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal

Estudios y
documentos previos,
invitacién publica
complementaria
Documentos anexos

Recibo de solicitudes
para limitar el proceso a
MiPymes (Minimo 1 dia

habil antes de la

(Minimo 1dia habil) apertura)

Si se presentaran Traslado del informe
observaciones se de evaluacioén de la
responderan las oferta del menor
mismas precio
(Minimo 1 dia habil)

Aceptacion de la oferta

Respuesta a las
observaciones a la
invitacion publica y

pronunciamiento sobre la
limitacién a
MiPymes

Cierre del proceso de
contratacion y/o
presentacién de

propuestas
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15.7. CONTRATACION DIRECTA:

La contratacion directa es la modalidad de seleccion prevista para los casos
contemplados en el numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, bajo las siguientes
causales las cuales sin perjuicio de las demas consagradas en la ley.

15.7.1. Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.1 La Entidad Estatal debe sefialar en un acto
administrativo la justificacion para contratar bajo la modalidad de contratacion directa,
el cual debe contener:

v' La causal que invoca para contratar directamente.

v' El objeto del contrato.

v' El presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigira al
contratista. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios
y documentos previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, las causales de contratacion directa
de uso mas frecuente son:

15.7.1.1. URGENCIA MANIFIESTA

Existe urgencia manifiesta cuando se presenten situaciones relacionadas con los
Estados de Excepcion, cuando se trate de conjurar situaciones derivadas de calamidad
publica, desastres, etc., que demanden actuaciones inmediatas y que impidan acudir a
los procesos de seleccion o concursos publicos. La urgencia manifiesta sera declarada
mediante acto administrativo. La declaracion de urgencia manifiesta pretende la
continuidad de la prestacion del servicio y de las funciones publicas mediante el
suministro de bienes, la prestacion del servicio o la ejecucion de obras que en otros
casos se haria mediante licitacidon, concurso o procedimientos de seleccion abreviada.

15.7.1.2. CONTRATOS O CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

Son los contratos o convenios que se celebran entre las entidades publicas y que
se rigen por las normas de contratacion estatal. Por tal motivo, requieren de los estudios
previos, la disponibilidad y del registro presupuestal definitivo, en caso de que exista
afectaciéon presupuestal.

Las entidades podran suscribir contratos interadministrativos con instituciones
publicas, siempre que las obligaciones derivadas de los mismos tengan relacion directa
con el objeto de la Entidad ejecutora, sefialado en la ley o en sus reglamentos.
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15.7.1.2.1. Convenios de asociacion

Contratacién con entidades privadas sin animo de lucro a la que hace referencia el
inciso 2° del articulo 355 de la Constitucion Politica.

De conformidad con el decreto 092 de 2017, la mencionada tipologia contractual es
procedente para la asociacién con entidades privadas sin &nimo de lucro para cumplir
actividades propias de las Entidades Estatales

Ahora bien, en concordancia con el articulo 5 del precitado decreto, dicha norma
establece los siguientes requisitos para que sea procedente celebrar este tipo de
convenio:

1. Que se adelante con una entidad sin animo de lucro

2. Que la entidad sin animo de lucro sea de reconocida idoneidad

3. No habra lugar a proceso competitivo cuando la entidad sin &nimo de lucro
comprometa recursos en dinero para la ejecucion de esas actividades en una
proporcion no inferior al 30% del valor total del convenio. Los recursos que
compromete la entidad sin animo de lucro pueden ser propios o de cooperacion
internacional.

4. Sihay mas de una entidad privada sin &nimo de lucro que ofrezca su compromiso
de recursos en dinero para el desarrollo conjunto de actividades relacionadas con
los cometi-dos y funciones asignadas por ley a una Entidad Estatal, en una
proporcion no inferior al 30% del valor total del convenio, la Entidad Estatal debe
seleccionar de forma objetiva a tal entidad y justificar los criterios para tal selecc

Los contratos o convenios a suscribir con los Cabildos Indigenas, las asociaciones de
Cabildos Indigenas y/o Autoridades Tradicionales Indigenas, Consejos Indigenas y
Organizaciones Indigenas.

Dichos organismos deben contar con capacidad para contratar cuyo objeto esté
relacionado con la ejecucion de programas, planes y proyectos del plan de desarrollo
relacionados con el fortalecimiento del gobierno propio, la identidad cultural, el ejercicio
de la autonomia, la garantia de los derechos, satisfaccion de necesidades y/o servicios
publicos de los pueblos y comunidades indigenas. En el marco de dichos objetos se
contemplara la ejecucion de obras publicas que impliquen actividades de
mantenimiento y/o mejoramiento de infraestructura social y de transporte, asi como
suministrar bienes y/o servicios para los que se acredite idoneidad, la cual debera ser
valorada teniendo en cuenta un enfoque diferencial.
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15.7.2.2. Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas.

Son los contratos o convenios para el desarrollo de las actividades de ciencia,
tecnologia e innovacion de los actores del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de acuerdo con lo descrito en: (a) El articulo 2 del Decreto-Ley 393 de 1991;
(b) El articulo 2 del Decreto-Ley 591 de 1991; (c) El articulo 18 de la Ley 1286 de 2009,
gue modifico la Ley 29 de 1990.

Las entidades estatales pueden ejecutar actividades de ciencia, tecnologia e innovacion
mediante la celebracion de cualquiera de los siguientes tipos de contratos:

1. Convenio especial de cooperacién, que es el celebrado para asociar recursos,
capacidades y competencias interinstitucionales, y puede incluir el financiamiento
y administracion de proyectos. El convenio especial de cooperacion esta regulado
en los articulos 6, 7y 8 del Decreto-Ley 393 de 1991 y en el articulo 17 del Decreto
-Ley 591 de 1991.

2. Contratos de Financiamiento, que estan regulados en el articulo 8 del Decreto -
Ley 591 de 1991 y se celebran para financiar actividades cientificas, tecnolégicas
y de innovacion. Tendran los alcances definidos en el articulo 8 del Decreto-Ley
591 de 1991.

3. Contratos para la administracién de proyectos, que estan regulados por el articulo
9 del Decreto-Ley 591 de 1991 y tienen como propdsito encargar a un tercero
idoneo para llevar a cabo actividades de ciencia, tecnologia e innovacion, y la
gestion y ejecucion de un proyecto en estas materias.

15.7.1.3. Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion o
parala contratacién de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria, que se derivan del cumplimiento
de las funciones de la entidad; asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas o asistenciales.

La entidad podréa contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad o
experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario
gue haya obtenido previamente varias ofertas.

La subdireccién generadora de la necesidad es decir quien requiere la contratacion sera
el responsable de verificar y certificar la experiencia e idoneidad técnica de la persona
a contratar.
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Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas se podran
celebrar unicamente cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar
las actividades que se requieren.

Se entiende que no existe personal de planta en la Entidad, si es imposible atender la
actividad con el personal existente, porque de acuerdo con los manuales especificos
de funciones no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se
requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad
requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o cuando
aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente.

La inexistencia de personal debe ser certificada por el jefe de la oficina de Talento
Humano con lo establecido en el Acuerdo 014 del 2021.

No se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes
con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacién expresa
del ordenador del gasto. Esta autorizacion estara precedida de la sustentacién sobre
las necesidades técnicas de las contrataciones a realizar.

15.7.1.4. El arrendamiento o adquisicion de inmuebles.

La Corporacion para efectos de la adquisicion o arrendamiento de inmuebles, dara
aplicacién a lo establecido en el literal i, numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150, el
articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015.

Para el arrendamiento, la Corporacion deberd tomar como Unica consideracion las
condiciones del mercado, sin que se requiera obtener previamente varias ofertas, del
analisis que se haga a efectos de establecer las condiciones, se dejara constancia
escrita en el expediente contractual. En esta clase de contratos en lo no previsto por la
Ley 80 de 1993, se aplican las normas del derecho privado.

15.7.1.5. Convenio de cooperacion internacional:

Podra suscribir convenios de cooperacion financiados en su totalidad o en sumas
iguales o superiores al cincuenta por ciento (50%) con fondos de los organismos de
cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, podran someterse a los reglamentos
de tales entidades. En caso contrario, se someteran a los procedimientos establecidos
en el Estatuto General de la Contratacion Publica. Los recursos de contrapartida
vinculados a estas operaciones podran tener el mismo tratamiento
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Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

Se podra acudir a la modalidad de contratacion directa cuando no existe pluralidad de
oferentes, es decir, cuando sélo exista una persona que pueda proveer el bien o el
servicio en el territorio Nacional, o por ser titular de los derechos de propiedad industrial
o de los derechos de autor o por ser, de acuerdo con la ley, su proveedor exclusivo.
Estas circunstancias deberan constar en el estudio previo que soporta la contratacion
con los respectivos soportes.

16. CRITERIOS COMUNES A LAS MODALIDADES DE SELECCION

16.1. Documentos y actuaciones para iniciar la ejecucion del contrato o convenio

Para la ejecucion del contrato se requerira del registro presupuestal correspondiente,
la verificacion de la validez y autenticidad de las garantias en las plataformas de las
aseguradoras dispuestas para tal fin y la aprobacién de las mismas por parte de la
entidad, siempre que se hayan pactado en el contrato o convenio.

16.2. Aprobacion De Las Garantias Del Contrato o Convenio

El contratista o cooperante dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del documento contractual constituira en una compafiia de seguros, o un
banco legalmente establecido en Colombia, una garantia que ampare las obligaciones
surgidas del contrato o convenio segun los términos exigidos.

La garantia ser& enviada por el contratista a través de la plataforma SECOP Il o Tienda
Virtual del Estado Colombiano, segun corresponda, donde se surtira el proceso de
revision y aprobacion por parte del Jefe de la Oficina de contratacion, previo
cumplimiento del procedimiento interno establecido para la aprobacion.

17. PUBLICACION DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS EN EL SECOP Il

La publicacion del informe de evaluacion se realizara, por lo menos: (i) durante un (1)
dia habil para el proceso de minima cuantia; (ii) durante tres (3) dias habiles para los
procesos de concurso de méritos y seleccion abreviada; y (iii) cinco (5) dias habiles
para el proceso de licitacion publica.

18. RESOLUCION DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA.

CORTOLIMA expedirad debidamente motivado acto administrativo, mediante el cual se
adjudica el proceso de seleccion de contratistas a la oferta mas favorable a la corporacion
en cumplimiento de los fines del Estado. Dicho acto administrativo sera publicado en la
plataforma SECORP II.
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La declaratoria de desierta del proceso de seleccion se materializa en un acto
administrativo debidamente motivado que pone fin al proceso de seleccion y procede en
las siguientes circunstancias: (i) por las razones o causas que impidan la seleccién
objetiva, (ii) cuando no se presente propuesta alguna o (iii) ninguna propuesta se ajuste
al pliego de condiciones

Cuando la declaratoria de desierta proceda (i) por motivos o causas que impidan la
seleccion objetiva o (ii) dado que ninguna de las propuestas presentadas cumple el pliego
de condiciones, la resolucion que la declare sera susceptible del recurso de reposicion y
del medio de control de controversias contractuales en los términos previstos en la Ley
1437 de 2011.

19. CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

El Contrato se perfecciona cuando se eleva a escrito y se firma tanto por el ordenador
del gasto de CORTOLIMA como por el Contratista por medio del representante legal, o
su delegado o apoderado, si se trata de persona juridica, o por la persona natural que
demuestra la capacidad para obligarse.

El perfeccionamiento del acuerdo de voluntades no supone que el Contratista tenga la
posibilidad de iniciar la ejecucion de las obligaciones convencionales a su cargo, ya que
el legislador exige que se cumplan una serie de requisitos para que su objeto se pueda
materializar. En efecto, el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 lista
dentro de los requisitos de ejecucion del Contrato los siguientes:

1. Constitucién y aprobacién de las garantias exigidas.

2. Expedicion del registro presupuestal.

3. El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensaciéon Familiar, cuando
corresponda.

20. MODIFICACIONES CONTRACTUALES
Las modificaciones contractuales constituyen reformas o ajustes que se realizan a un
Contrato durante su ejecucion, estas son solicitadas por escrito por el Supervisor o
Interventor del Contrato, asi como por el Contratista.

En caso de ser solicitada por el Supervisor o el Interventor del Contrato, el requerimiento
sera por escrito y dirigido al ordenador del gasto. En éste se debe presentar una
justificacion clara y precisa que indique las razones o fundamentos que sustentan su
procedencia. En caso contrario, si la solicitud de modificacion es requerida por el
Contratista, el Supervisor debe presentar el respectivo aval a la solicitud.
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Es indispensable sefalar que el Contrato sobre el cual recae la modificacion debe
encontrarse en ejecucion y debe verificarse que aquella no altere la esencia del acuerdo
de voluntades ni sea fruto de un incumplimiento por parte del Contratista.

Las modificaciones al Contrato pueden ser de los siguientes tipos:
Adicion

Prérroga

Cesion

Aclaratorio

Modificacion

Suspension y reinicio

ASANENENENEN

20.1. ADICION

Este tipo de modificacion procede cuando se requiere aumentar el valor del Contrato o
convenio debido a la incorporacién de una o varias obligaciones. Las nuevas
actividades, necesariamente, deben requerirse para el adecuado cumplimiento del
objeto contratado, es decir, corresponder a actividades adicionales o complementarias
al objeto.

Por tanto, se tramita de manera excepcional por hechos o0 circunstancias
extraordinarias y sobrevinientes ocurridas durante su ejecucién, sin que ello signifique
desconocer el principio de planeacién, en donde el area a cargo del proyecto debi6
evaluar toda la dimensiéon de la ejecucion contractual, es decir, por hechos y
circunstancias imposibles de prever durante la etapa de estructuracién del proceso y
seleccién del contratista, o que a pesar de ser previsibles, la magnitud del impacto de
la circunstancia sea tal que las partes no estan en capacidad de resistirlo.

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993,
los Contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50 %) de su valor
inicial expresado en SMMLV. De acuerdo con lo previsto en el articulo 85 de la Ley
1474 de 2011, los contratos de interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que
se haya prorrogado el Contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse
en atencion a las obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicable lo
dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993”. Ello quiere decir que
esa tipologia convencional no esta sujeta al limite de adicion descrito previamente

Se debe tener en cuenta que para adelantar una adicion contractual que implique
aumentar el valor del Contrato, es indispensable gestionar por parte del area interesada
el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal, la expedicion del
Registro Presupuestal y la solicitud de modificacion de las garantias por parte del
Contratista ante la compafia aseguradora.

Con el fin de tramitar una solicitud de adicién a un contrato o convenio el supervisor
debera:
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Elaborar el documento de justificacion de adicion, en donde expondra detenidamente
las circunstancias acaecidas durante la ejecucion y que obligan a solicitar la adicion
del recurso inicialmente pactado, asi como, el detalle de las obras, bienes o servicios
a agregar.

Realizar un estudio de mercado de los bienes nuevos a adicionar, con el fin de tener
la seguridad de que los precios del contratista se encuentran dentro de los rangos
del mercado.

Diligenciar el formato de solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal que
genera el Sistema de Gestion con los datos de valor y rubro de la adicién.

Remitir a la oficina de contratacién, la solicitud de adicion del contrato. En el evento
de que el contrato esté proximo a vencerse se enviara la peticion de adicion con una
antelacion no inferior a 15 dias calendario a su fecha de finalizacion.

A la solicitud se adjuntaran los siguientes documentos, de acuerdo con la clase de
contrato:

Justificacion de adicién suscrito por el supervisor y/o interventor, segun proceda
Estudio de mercado y cotizaciones que lo soportan, APU (en caso de requerirse) y
deméas documentos que soporten el valor a adicionar.

CDP.

Certificado de existencia y representacion legal del contratista con una vigencia no
mayor a 30 dias. (En caso de ser necesario).

Antecedentes judiciales, disciplinarios, fiscales, registro nacional de medidas
correctivas del contratista y/o representante legal.

Autorizacion de la junta o0 asamblea para la suscripcion de adiciones cuando asi lo
establezca la camara de comercio o los estatutos, cuando aplique.

Documento que justifica las razones de la adicion, asi mismo, el documento de
justificacion y aval del interventor a la solicitud de adicion. (En caso de ser necesario).
Los deméas que se consideren necesarios como soporte de la adicion.

20.2. PRORROGA

Este tipo de modificacion consiste en la ampliacion del plazo inicialmente pactado para
la ejecucion del objeto contractual.

Esta modificacion soOlo podra realizarse mientras el contrato o convenio esté en
ejecucion y debera constar en documento escrito suscrito por las partes. El Contratista
y/o cooperante tiene que tramitar ante la compariia aseguradora la modificacion de las
garantias cuando se requiera, la cual debe ser revisada y aprobada por la corporacion.

La prorroga del plazo no puede basarse en la mora de las partes por motivos de su
propia culpa o negligencia, debera tener como causa razones ajenas a su voluntad. De
igual forma, al prorrogarse el Contrato se debera examinar si la prérroga supone un
mayor valor, caso en el cual deberd ademas realizarse la adicion del Contrato.
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Con el fin de tramitar una solicitud de prorroga a un contrato o convenio el supervisor
debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

El supervisor o interventor elaborara el documento de justificacion de prorroga, en
donde sustentara detenidamente las circunstancias de modo, tiempo y lugar que
influyeron en la solicitud de prorroga

Si de la justificacion de prérroga se establece la necesidad de incrementar el valor
del contrato o convenio se tramitara conjuntamente la solicitud de adicién.

Remitir a la oficina de contratacion, la solicitud de adicion del contrato. En el evento
de que el contrato esté préximo a vencerse se enviara la peticion de adicién con una
antelacion no inferior a 15 dias calendario a su fecha de finalizacion.

A la solicitud se adjuntaran los siguientes documentos, de acuerdo con la clase de

contrato a prorrogar:

- Justificacion de la prérroga suscrita por el supervisor o interventor del contrato.

Cronograma y plan de trabajo que muestre las actividades a desarrollar en el tiempo
de la prorroga, conforme a las obligaciones o compromisos pendientes por ejecutar
y a los productos pendientes por entregar (En caso de requerirse).

Certificado de existencia y representacion legal del contratista con una vigencia no
mayor a 30 dias. (En caso de requerirse)

Antecedentes judiciales, disciplinarios, fiscales, registro nacional de medidas
correctivas del contratista o cooperante y el representante legal, si a ello hay lugar.
Antecedentes disciplinarios profesionales, en caso de aplicar.

Los demas que se consideren necesarios como soporte de la prorroga.

20.3. CESION

Si durante el plazo de ejecucion del contrato o convenio surgen circunstancias
excepcionales y debidamente justificadas por el contratista que impidan la continuidad
de la ejecucion contractual, CORTOLIMA podra autorizar la cesion del contrato o
convenio, siempre y cuando el cesionario propuesto cumpla con todos los requisitos
exigidos en el certificado de no disponibilidad de personal suficiente en planta, estudio
previo o pliego de condiciones definitivo, segun corresponda.

Con el fin de tramitar la solicitud de cesion a un contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, el supervisor tendra en cuenta los siguientes
aspectos:

a. El contratista expresa por escrito al supervisor las causas que le imposibilitan dar
continuidad a la ejecucién, y si es del caso, adjuntar los soportes que sustentan la
peticion. En el mismo documento solicitara a la entidad la autorizacion para
cederlo, e indicara la persona natural o juridica que asumiria las obligaciones y
derechos. De igual manera manifestara la fecha hasta donde le es posible
continuar con la ejecucion contractual.
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b. Al requerimiento, el contratista adjuntara el soporte documental del futuro

cesionario.

c. El supervisor mediante documento justifica y avala la cesion.

A la solicitud se adjuntara los siguientes documentos, de acuerdo con la clase de

contrato a prorrogar:

- Solicitud de cesion radicada por el contratista.

- Memorando mediante el cual se justifique y viabilice la cesion emitido por el
supervisor, en el que se realice un balance financiero, se detallan los pagos realizados
al contratista y se verifiquen los requisitos de idoneidad y experiencia.

- Documentos soporte del cesionario.

- Las demas que se consideren necesarias para llevar a cabo el tramite de cesion.

20.3.1. Cesidn proveniente de procesos de seleccion diferentes a la contratacion

directa.

CORTOLIMA deberéa autorizar por escrito la cesién, para lo cual se seguira el siguiente

procedimiento:

1. El representante legal radicara por escrito dirigido al supervisor o interventor del

contrato documento donde:

- Comunica la cesion
- Solicita a CORTOLIMA autorizar la cesidon del contrato.
- Al documento anterior debera anexar:

e Documento dirigido al supervisor o interventor del contrato en donde el
contratista cedente justifica las razones para acudir a la cesién del contrato,
adjuntando los documentos y pruebas que soportan las circunstancias que

lo obligan a solicitar la cesion del contrato.

e Oferta del nuevo integrante con los documentos exigidos en el pliego de

condiciones o invitacion publica.

2. El supervisor o interventor emite documento donde conceptua la viabilidad de la
cesioén, previa comprobacion de las circunstancias aducidas por el contratista y en
el cual ademéas se sefala el estado de cumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte del contratista del contrato cedido, valor cancelado y saldo

contractual.

3. Envia mensaje interno dirigido a la oficina de contratacién adjuntando la

documentacion sefialada y solicitando la cesion.
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4.

Teniendo en cuenta que la propuesta debe cumplir con los requisitos exigidos en
el pliego de condiciones, o invitacion publica, se deberéa evaluar la oferta, por tanto,
se designard comité evaluador, quien emitirhd el correspondiente informe de
evaluacion del integrante del consorcio o union temporal, de conformidad con lo
exigido en el pliego de condiciones o invitacion publica.

Evaluada la oferta, incluyéndose su cumplimiento y constatdndose que no existe
ningln motivo para negar la cesion, el profesional encargado procedera a
proyectar el documento de la cesion.

Modificar la garantia con el cesionario, la cual se aprobard por la oficina de
contratacion

Respecto a los procesos adelantados por medio de la Tienda Virtual la cesion se regira
por lo previsto en el acuerdo marco de precios o instrumento de agregacion de demanda.

20.3.2. Cesibn del porcentaje de participacién de un integrante del consorcio o
union temporal

Si lo que se pretende es ceder la participacién de un integrante de un consorcio o union
temporal la entidad debera autorizar por escrito dicha cesién, para lo cual se seguira el
siguiente procedimiento:

1. Elrepresentante legal del consorcio o unidon temporal radicara por escrito dirigido al
supervisor o interventor del contrato documento donde:

Comunica la cesion de participacion de uno de sus integrantes
Solicita a CORTOLIMA autorizar la cesion del contrato.

Al documento anterior debera anexar:

Acta de reunion de los integrantes del consorcio 0 union temporal a través de la
cual autorizan al representante legal para tramitar la cesion del porcentaje de
participacion de uno de sus integrantes, y avalan la cesion.

Documento del integrante cedente en donde manifiesta las razones para acudir a
la cesion del contrato, adjuntando los documentos que soporten las circunstancias
gue lo obligan a solicitar la cesion del contrato.

Documento de la nueva conformacion del consorcio o unioén temporal.

Oferta del nuevo integrante con los documentos exigidos en el pliego de
condiciones o invitacion publica.

2. El supervisor o interventor emite documento donde conceptla la viabilidad de la
cesion, previa comprobacion de las circunstancias aducidas por el contratista 'y en el
cual ademas se sefiala el estado de cumplimiento de las obligaciones contractuales
por parte del contratista del contrato cedido, valor cancelado y saldo contractual.
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3. Envia mensaje interno dirigido a la oficina de contratacion adjuntando la
documentacion sefialada y solicitando la cesion.

4. Teniendo en cuenta que la propuesta debe cumplir con los requisitos exigidos en el
pliego de condiciones, o invitacidén publica, se debera evaluar la oferta, por tanto, se
designara comité evaluador, quien emitira el correspondiente informe de evaluacion.

5. Evaluada la oferta y concluyendo su cumplimiento, el profesional encargado
procedera a proyectar el documento de la cesion.

6. Corresponde al consorcio o union temporal una vez suscrita la autorizacion de cesion
modificar la garantia con el nuevo integrante, la cual se aprobara por la oficina de
contratacion

Paragrafo: El cesionario debe cumplir con la experiencia, capacidad financiera y
organizacional y demas requisitos que fueron aportados por parte del cedente al
momento de la presentacion de la oferta y que fungieron como requisitos habilitantes
para la seleccion del contratista.

20.4. MODIFICACION DEL CONTRATO

La modificacién procede Unicamente durante el periodo de ejecucioén contractual, se
tramita de manera excepcional por hechos o circunstancias extraordinarias y
sobrevinientes ocurridas durante su ejecucion, sin que ello signifique desconocer el
principio de planeacion, y que obligan a cambiar condiciones planteadas inicialmente
en el contrato o convenio. También se acude a esta figura juridica cuando se requiere
cambiar, eliminar o agregar aspectos del contrato que por error involuntario se
especifican de manera incorrecta.

La modificacion puede dar lugar a una adicion y/o prérroga del contrato o convenio. No,
se podran modificar aquellos aspectos que durante el proceso de seleccion fueron
materia de calificacion o ponderacion.

Con el fin de tramitar una solicitud de modificaciébn a un contrato o convenio el
supervisor o interventor tendra en cuenta las siguientes consideraciones:

e Elaborar el documento de justificacién de la modificacion en donde expondré las
razones para solicitarla, asi como, el detalle de las partes, los items, cantidades,
clausulas, obligaciones, servicios a modificar.

¢ Al modificar un contrato o convenio no se podra alterar el objeto pactado por las
partes.

20.5. SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO O CONVENIO

Dentro de la ejecucion contractual pueden surgir hechos de fuerza mayor, caso fortuito
o de interés publico que impiden la ejecucién temporal del contrato o convenio, lo que
conlleva a acudir a la suspensiéon como medida excepcional y de caracter temporal;
toda vez que, no puede suspenderse de manera indefinida e ilimitada.
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Durante el periodo de cesacion, las obligaciones pactadas no se ejecutan, sin que esto
conlleve a la ampliacion del plazo inicialmente pactado entre las partes.

Es preciso analizar las causas que justifican la posible suspension del contrato o
convenio, con el fin de determinar su procedencia y no acudir a esta figura con el fin de
ocultar un “presunto” incumplimiento contractual.

Superadas las condiciones que motivaron la suspension, se reanudard la ejecucion
contractual por parte del supervisor del contrato. Sera responsabilidad de cada
supervisor realizar la proyeccién de las actas y la respectiva publicacion en la
plataforma del sistema electrénico de contratacion publica.

20.6. TERMINACION ANTICIPADA

El contrato puede darse por terminado por las partes antes del vencimiento del plazo de
ejecucion pactado, cuando asi lo acuerden, atendiendo el principio de la autonomia de
la voluntad. En todo caso, siempre debera mediar concepto previo del supervisor del
contrato, explicando las razones que justifiquen tal determinacion, y precisando la no
afectacion de los intereses de la Entidad.

Ocurre frente a la necesidad imperiosa que impide la ejecucién del contrato o convenio.
Se deberé tener en cuenta los siguientes aspectos, entre otros:

e EIl contratista solicitard& mediante documento escrito dirigido al supervisor o
interventor se estudie la posibilidad de dar por terminado anticipadamente el
contrato o convenio de comun acuerdo a partir de la fecha alli expuesta. En el
mismo documento mencionara las razones que le impiden continuar con la
ejecucién contractual y anexara los soportes sustento de la peticion.

e Posterior al andlisis de las circunstancias que motivaron la solicitud el supervisor
o interventor realizara un informe de supervision donde relacione el estado de
avance del contrato o convenio, porcentajes de ejecuciéon, el estado de
cumplimiento de las obligaciones contractuales, los informes entregados, el plazo
y valor ejecutado del contrato, y el saldo a reintegrar.

La solicitud debera radicarse en la oficina de contratacion acompafada del
mensaje interno que debera indicar el balance financiero del contrato realizado
por parte del supervisor teniendo en cuenta la ejecucion del mismo, con una
antelacion no inferior a cinco (5) dias habiles a la fecha en que se solicita se
termine anticipadamente el contrato

20.7. LIQUIDACION

La liquidacién es la etapa subsiguiente a la ejecucién del contrato estatal. Consiste en
el periodo en el cual el contratante y el contratista, realizan una revision a las
obligaciones respecto de los resultados financieros, contables, juridicos y técnicos, para
declarar a paz y salvo las obligaciones contraidas, se hacen los ajustes, revisiones y
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reconocimientos a que hubiere lugar y se registraran en el acta de liquidacion.

La liquidacion finiquita la relacion entre las partes, por lo tanto, no puede con
posterioridad demandarse reclamaciones que no se determinaron en ese momento. En
el acta de liquidacion deben constar los ajustes, revisiones, reconocimientos, acuerdos,
conciliaciones y transacciones a los que se llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

20.7.1. Liquidacion por mutuo acuerdo

La liquidacion se llevaréa a cabo de comudn acuerdo dentro del término establecido en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de
2012.

20.7.2. Liguidacion unilateral

En los eventos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion
0 convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la Corporacion, tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro del
término sefialado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. Previa notificacion, si las
partes no lleguen a un acuerdo, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 164 numeral 2°, literal j del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

El articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 establecié que la liquidacion a que se
refiere el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 11 de la Ley 1150
de 2007 no ser& obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion.

20.7.3. Liquidacion judicial
El interesado podra solicitar la liquidacion judicial del contrato cuando esta no se haya
logrado de mutuo acuerdo y La Corporacion no lo haya liquidado unilateralmente dentro
de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo convenido para liquidar de
mutuo acuerdo o, en su defecto, del término establecido por la Ley, lo anterior, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

20.8. CIERRE ELECTRONICO DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL

Es el tramite que realiza el supervisor de cada contrato en la plataforma SECOP Il, una
vez revisados las obligaciones contractuales cumplidas y verificado por parte del
supervisor la publicacién de todos los documentos contractuales, posterior a ello, se
realiza el tramite administrativo respectivo para llevar a cabo cierra el expediente
contractual.
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21. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082 de 2015, CORTOLIMA
debe limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

NOTA: La corporacion le dara prioridad a la limitacion territorial en relaciéon con el lugar
de ejecucion del contrato.

21.1. EVALUACION DE PROVEEDORES.

Al finalizar la ejecucion del contrato, el supervisor debera realizar la evaluacion del
proveedor, en el formato establecido por la corporacion, el cual debera ser cargado
en la plataforma SECORP II.

22. MULTAS Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO

El régimen sancionatorio es el conjunto de medidas que puede utilizar la
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA en caso de que el Contratista
incumpla con sus obligaciones, en virtud de las facultades para ejercer la direccién
general, el control y vigilancia del Contrato.

Dentro de estas medidas estan (i) las Multas, (ii) la Declaratoria de Incumplimiento vy (iii)
la caducidad (clausula excepcional que se explicara dentro del acépite de clausulas
excepcionales). Son caracteristicas comunes a las tres figuras las siguientes:

Previa a la imposicion de cualquier sancion es necesario observar el debido proceso,
es decir, darle la oportunidad tanto al Contratista como a la compafiia aseguradora de
ejercer su derecho de defensa.
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La imposicion de la sancién se realiza mediante acto administrativo motivado,
susceptible del recurso de reposicion y de la interposicion del medio de control de
controversias contractuales.

Se debe destacar que ni las Multas ni la Declaratoria de Incumplimiento conlleva por si
solas la inhabilidad para el Contratista. No obstante, el articulo 90 de la Ley 1474 de
2011 dispuso que por la acumulacion de unas y otras podria generarse esta
consecuencia juridica, segun corresponda:

Quedara inhabilitado el contratista que incurra en alguna de las siguientes conductas:

e Haber sido objeto de imposicidon de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion
de uno o varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los
altimos tres (3) afios;

e Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo
menos dos (2) contratos, con una o varias entidades estatales, durante los
altimos tres (3) afios;

e Haber sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento
durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales.

La inhabilidad se extendera por un término de tres (3) afios, contados a partir de la
publicacién del acto administrativo que impone la inscripcion de la dltima multa o
incumplimiento en el Registro Unico de Proponentes, de acuerdo con la informacién
remitida por las entidades publicas. La inhabilidad pertinente se hara explicita en el
Registro Unico de Proponentes cuando a ello haya lugar’.

22.1. MULTAS

Segun el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, CORTOLIMA tiene la facultad de
imponer multas con el objetivo de conminar al Contratista a que cumpla con sus
obligaciones. Para que una Multa se pueda imponer no basta con que haya una
desobediencia convencional, es necesario que se cumplan una serie de condiciones
previas y posteriores.

22.1.1. Condiciones previas:

Se requiere que la Multa esté pactada en el Contrato, ello implica que el Contrato
especifique tanto las causas como las consecuencias del incumplimiento (tipicidad de
la Multa).

22.1.2. Condiciones posteriores:
Es indispensable observar el debido proceso, lo que implica permitir tanto al Contratista
CoMmo a su garante presentar los argumentos de defensa y las pruebas que corroboren
sus afirmaciones, esto en consonancia con los articulos 29 de la Constitucion Politica
y 86 de la Ley 1474 de 2011.
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La imposicion de multas es juridicamente viable solamente dentro del término
convencional y puede tener lugar mientras se halle pendiente la ejecucion de las
obligaciones a cargo del contratista.

Esta medida coercitiva provisional tiene como objetivo constrefiir al Contratista cuando
la observancia de las prestaciones convencionales resulta posible

No podria sancionarse con esta figura una desobediencia negocial que deviene
definitiva por haber vencido el plazo en el que podia cumplirse lo pactado.

El acto administrativo por medio del cual se impone una Multa es susceptible de
impugnacion a traves del recurso de reposicion, como lo dispone el articulo 77 de la
Ley 80 de 993, y del medio de control de controversias contractuales, como lo establece
el articulo 141 de la Ley 1437 de 2011.

Las consecuencias juridicas que se generan con ocasion de la imposicién de una Multa,
son:

v' Pago de una suma dineraria que podra hacerse por (i) compensacion, (ii)
afectando la garantia Unica de cumplimiento o (iii) acudiendo a un proceso
ejecutivo o de jurisdiccion coactiva.

v" Reporte al Secop, Procuraduria General de la Nacion y a la Camara de
Comercio donde el Contratista esté inscrito con el proposito de incluir la
anotacion en el Registro Unico de Proponentes.

22.2. DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO

Las entidades sometidas al estatuto general de contratacién de la administracién publica
podran declarar el incumplimiento, cuantificado los perjuicios del mismo, imponer las
multas y sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la clausula penal. Para ello,
el supervisor e interventor del contrato, segun sea el caso, pondra en conocimiento la
situacion, al ordenador del gasto mediante informe presentado a la Oficina de Contratacion
dando cumplimiento a lo estipulado en el Manual de Supervision e Interventoria de la
CORPORACION; el ordenador del gasto a su vez, analizara el informe de supervision y
proyectara, en caso de que resulte conveniente, un pliego de cargos, que contendra como
minimo: i) Los hechos que la soportan, acompafando el informe de interventoria o de
supervision en el que se sustente la actuacion y enunciarad las normas o clausulas
posiblemente violadas, ii) Las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en
desarrollo de la actuacion, iii) Establecer el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia, la que podra tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza
del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento consista en pdliza de
seguros, el garante sera citado de la misma manera, y le correspondera a la misma, llevar
a cabo el procedimiento administrativo sancionatorio.
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El procedimiento adoptado para la imposicion de multas, exigencia de clausula penal y
declaratoria de caducidad, se soporta en el principio fundamental del debido proceso y
los principios que regulan la funcién publica, conforme a lo preceptuado en los articulos
29 y 209 de la Constitucion Politica y a los principios orientadores de las actuaciones
administrativas a que se refiere el articulo 3 del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo - Ley 1437 de 2011.

Para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, asi como para
la estimacion de los perjuicios sufridos por la entidad contratante, y a efecto de respetar
el debido proceso al afectado a que se refiere el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, la
entidad efectua el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 en
este sentido, no se podra imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento
sefalado por la Ley, o con posterioridad a que el contratista haya ejecutado la obligacién
pendiente si ésta aun era requerida por la entidad.

La declaratoria de incumplimiento se materializar4 de dos formas: a) mediante acto
administrativo por medio del cual la CORPORACION declara la inobservancia
convencional por parte del Contratista de una o varias de sus obligaciones con el
propésito de hacer efectiva (i) la clausula penal pecuniaria pactada en el acuerdo de
voluntades y/o (ii) alguno de los amparos incluidos en las garantias otorgadas por el
Contratista y b) mediante acto administrativo por medio del cual se declara el NO
INCUMPLIMIENTO por parte del contratista, situacion la cual, dara por finalizado.

22.2.1. Condiciones previas
En caso de que de hacerse efectiva la clausula penal ésta tiene que estar pactada
en el Contrato. Si el propésito de la Declaratoria de Incumplimiento es hacer efectivo
alguno de los amparos incluidos en las garantias otorgadas por el Contratista es
indispensable que las mismas se hayan exigido en los Documentos del Proceso.

22.2.2 condiciones posteriores.
Es indispensable observar el debido proceso, lo que implica permitir tanto al Contratista
como a su garante presentar los argumentos de defensa y las pruebas que corroboren
sus afirmaciones, esto en consonancia con los articulos 29 de la Constitucién Politica
y 86 de la Ley 1474 de 2011.

El acto administrativo por medio del cual se declara el incumplimiento es susceptible de
impugnacion a través del recurso de reposicion, como lo dispone el articulo 77 de la
Ley 80 de 993, y del medio de control de controversias contractuales, como lo establece
el articulo 141 de la Ley 1437 de 2011.

Las consecuencias juridicas que se generan con ocasion de la Declaratoria de
Incumplimiento son:
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v" Pago de la clausula penal pecuniaria ya se por (i) compensacion, (ii) afectando la
garantia Unica de cumplimiento o (iii) acudiendo a un proceso ejecutivo o de
jurisdiccion coactiva.

v" Reporte al Secop, Procuraduria General de la Nacién y a la Camara de Comercio
donde el Contratista esté inscrito con el propdsito de incluir la anotacion en el
Registro Unico de Proponentes.

22.2.3. Medidas por el Incumplimiento Contractual del Contratista

La entidad tendré la facultad de declarar el incumplimiento del contrato, cuantificando
los perjuicios del incumplimiento, imponer las multas y sanciones pactadas y hacer
efectiva la clausula penal.

El Supervisor del Contrato debera requerir por escrito al contratista, cuando se presente
demora o incumplimiento de las obligaciones y del objeto contractual e informar por
escrito a la aseguradora que ampara el cumplimiento del contrato mediante de la
garantia aprobada, al Ordenador del Gasto y a la Oficina de contratacion.

Para tal efecto, respetara el derecho al debido proceso y aplicara el procedimiento
dispuesto en las normas vigentes al momento de la ocurrencia de los hechos.

22.2.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Las clausulas excepcionales son prerrogativas especiales en cabeza de las Entidades
Estatales para ejercer la direccion, vigilancia y control en la ejecucion del Contrato.
Estas, en Ultimas, constituyen una herramienta que potencializa la posicion de la
ENTIDAD frente a su Contratista, las cuales se justifican por la primacia del interés
general sobre el particular y por la esencia del Contrato:

e Son excepcionales en la medida en que son clausulas ajenas al derecho comun,
porque (i) su incorporacién en el negocio deviene de la ley o de su autorizacion
expresa y (ii) su materializacion se produce a través de un acto administrativo
que, por sus atributos de ejecutividad, ejecutoriedad y presuncion de legalidad,
pone a la Administracion en un plano de superioridad frente a su contratante.

El acto administrativo por medio del cual se ejercen las clausulas excepcionales es
susceptible de impugnacion a través del recurso de reposicion, como lo dispone el
articulo 77 de la Ley 80 de 1993 y del medio de control de controversias contractuales,
como lo establece el articulo 141 de la Ley 1437 de 2011. El ejercicio de estas
prerrogativas excepcionales no puede ser juzgado por parte de los tribunales de
arbitramento. En caso de presentarse una controversia, las partes necesariamente
deberan acudir a la jurisdiccion contencioso administrativa.
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Segun el articulo 14 de la Ley 80 de 1993 existen tres segmentos en donde ubicar las
clausulas excepcionales:

» Contratos donde es obligatoria su inclusion, incluso de manera automatica o
virtualmente incorporadas (i) Contrato de obra. (ii) Contrato concesion. (iii) Contrato
prestacion de servicios publicos. (iv) Aquellos Contratos que “tengan por objeto el
ejercicio de una actividad que constituya monopolio estatal”.

» Contratos donde es potestativa (opcional) su inclusién (i) Contrato de prestacion de
servicios. (i) Contrato de suministro.

» Contratos donde esta prohibida su inclusién (i) En los Contratos que se celebren con
personas publicas internacionales, o de cooperacion, ayuda o asistencia. (ii) En los
interadministrativos. (iii) En los de empréstito, donacion y arrendamiento. (iv) En los
Contratos que tengan por objeto actividades comerciales o industriales de las
Entidades Estatales que no correspondan a las sefialadas en el numeral 1) (inclusiéon
obligatoria) o que tengan por objeto el desarrollo directo de actividades cientificas o
tecnoldgicas. (v) En los Contratos de seguro tomados por las Entidades Estatales.

Cuando entre en conflicto el interés general de la funcién de la administracion con el
interés particular, el servidor publico se declarara impedido.

23. BUENAS PRACTICAS EN LA GESTION CONTRACTUAL

23.1. PARAMETROS SOBRE DESEMPENO TRANSPARENTE EN LA GESTION
CONTRACTUAL

Dentro del desempefio transparente de la gestion contractual se agrupan aquellas
actividades desarrolladas en la etapas precontractual, contractual y post contractual
gue permiten ampliar el campo de acceso y participacion a los procesos contractuales
publicados por CORTOLIMA, actividades tales como:

e La actividad contractual de la Corporacion estara sujeta al régimen legal de
inhabilidades e incompatibilidades de acuerdo con lo previsto en las leyes que
rigen la materia.

e La identificacion de las necesidades de la entidad en bienes, obras, servicios
guedara plasmada en el plan anual de adquisiciones.

e Publicacion del Plan Anual de Adquisiciones

e Los procesos contractuales que comprometan proyectos de inversion deberan
contar con la viabilidad técnica, financiera, presupuestal, social, ambiental y de
sostenibilidad de la Oficina Asesora de Planeacién previo a la elaboraciéon del
estudio previo.

e Los estudios previos deben reflejar los requisitos que la entidad busca para cada
bien, obra, o servicio requerido, asi como los criterios para la evaluacion y
seleccion de los proveedores.

e Publicacion del proceso contractual y de los documentos generados en virtud
de la ejecucidn contractual y post contractual

e La correcta y oportuna vigilancia en la ejecucion de los contratos
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e Publicacion del Manual de Contratacion en la pagina web de la entidad
e Contar con el Manual de Supervision e interventoria

25. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES
Al estructurar los procesos de contratacién conforme a lo establecido para compras
sostenibles, debe ser materia de consulta: la GUIA CONCEPTUAL Y METODOLOGICA
DE COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES del MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE, asi como, la GUIA DE COMPRAS PUBLICAS
SOSTENIBLES CON EL AMBIENTE emitida por Colombia Compra Eficiente. De igual
manera, podran consultarse las siguientes paginas:

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible - Fichas Técnicas con Criterios de
Sostenibilidad:

e http://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article?id=15
5:plantillaasuntos-ambientales-ysectorial-y-urbana-8#documentos-
estrat%C3%A9gicos.

Plan de Accion Nacional de Compras Publicas Sostenibles:

e http://www.minambiente.gov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrb
ana/pdf/compra p%C3%BAblicas/Plan de Accion Nacional de Compras
Publicas Sostenibles 2016- 2020.pdf.

Misiédn de Crecimiento Verde

e https://www.dnp.gov.co/Crecimiento-Verde/Paginas/Misi%C3%B3n-de-
crecimientoverde.aspx.

Guia Conceptual y Metodolégica de Compras Publicas Sostenibles

e http://www.minambiente.gov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrb
ana/pdf/compras p%C3%BAblicas/Guia Conceptual vy Metodologica Co
mpras Publicas Sostenibles 1

Manual de Compras Publicas Sostenibles

e GCT-MN-02 VERSION 5 11-07-2023 MANUAL DE CONTRATACION
Cddigo GCT-MN-02 Versién 5 Fecha 11-JULIO-2023 Pagina 66 de 70
http://www.minambiente.gov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrb
ana/pdf/compras p%C3%BAblicas/Manual _compras S.0O.Stenibles.compr
essed.

Politica Nacional de Produccion y Consumo Sostenible

e hitp://www.minambiente.qgov.co/images/AsuntosambientalesySectorialyUrb
ana/pdf/compras p%C3%BAblicas/polit nal produccion consumo sosteni
ble.

e CONPES 3919 http://www.andi.com.co/Uploads/3919.pdf
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La Corporacion Autbnoma Regional del Tolima como entidad rectora en la proteccion del
medio ambiente dentro de su esquema de contratacion de bienes y servicios en la fase
de planeacion del proyecto realizar4d un andlisis y estudio detallado en donde se
consideren los impactos ambientales, sociales y econdmicos de las adquisiciones.

En dicho analisis se deben priorizar aspectos tales como, el ciclo de vida del bien o
servicio desde la produccién, el uso de materiales y los métodos de fabricacion, las
necesidades de mantenimiento y la posibilidad de reutilizacion de los bienes.

25.1. BENEFICIOS DE LAS COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES:
A. Beneficios econdmicos

B. Beneficios sociales
C. Beneficios ambientales

D. Beneficios financieros.

25.2. ANALISIS DEL CICLO DE VIDA:
El ciclo de vida de un bien o servicio lo integran todas las etapas de uso o

transformacion necesarias para garantizar su funcionalidad y el cumplimiento de su
obijetivo final (satisfaccion de alguna necesidad). Para su analisis se tendran en cuenta:

Etapas: Extraccion de la materia prima, transformacion primaria, manufactura,
transporte, uso, disposicion final.

El costo economico asociado a estas: almacenamiento, transporte, garantias,
condiciones de pago, mantenimiento, administracion.

Consumo de recursos naturales e impactos ambientales: agua, energia, suelo,
generacion de emisiones, produccién de residuos o el agotamiento del suelo.

La Corporacion tendré en cuenta el valor total asociado al ciclo de vida de los bienes y
servicios a contratar.

25.3. IMPLEMENTACION DE LAS COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

El programa debe estar basado en la transparencia, la progresividad y en la
promocion de la competencia en sus procesos de abastecimiento. Las etapas son:

IDENTIFICAR LA NECESIDAD

Segun Colombia Compra Eficiente “(...) Una correcta definicién de la necesidad permite
determinar a la Entidad Estatal el conjunto de bienes y servicios que pueden satisfacerla
adecuadamente. Este conjunto, a su vez, facilita un primer analisis de sostenibilidad
entre las alternativas disponibles.
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A manera de ejemplo, una entidad requiere garantizar la movilidad de los funcionarios
directivos entre las sedes con las que cuenta en la ciudad. De acuerdo con el andlisis
de la entidad, dicha necesidad puede ser cubierta por medio de la compra o
arrendamiento de vehiculos, o la contratacion de servicios de transporte de personas.
Al realizar el estudio de ciclo de vida la entidad establece que, para el caso concreto, la
contratacion del servicio de transporte es la que le genera mayor valor por dinero, pues
esta opcion no solo reduce los costos de adquisicidn, sino que elimina los costos de
mantenimiento, almacenamiento y operacion, a la par que disminuye sustancialmente
el consumo de recursos naturales asociado a su compra. El analisis de necesidades y
la posible inclusion de criterios de sostenibilidad en los procesos de compra deben estar
reflejados en el Plan Anual de Adquisiciones. Esta herramienta de planeacion permite
al mercado conocer y controvertir las propuestas de abastecimiento sostenible de la
entidad, al tiempo que facilita la adaptacién progresiva de los proveedores ante nuevos
requerimientos ambientales. (...)".

PRIORIZAR

La Corporacién debe revisar los bienes y servicios que tienen un mayor impacto
ambiental y ocasionan mayor costo, para ello hay que tenerse en cuenta el ciclo de
vida. Asi mismo, puede acudirse y utilizarse las fichas técnicas criterios de
sostenibilidad elaboradas por El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, las
cuales pueden ser verificadas en el siguiente link:

e http://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article/155-
plantilla-asuntos-%20ambientales-y-sectorial-y-urbana-
8.#documentosestrat%C3%A9qicos.

CONSULTAR EL MERCADO

Establecer didlogos con los proveedores a fin de determinar su capacidad de
generacion y adaptacion a nuevos requerimientos de sostenibilidad.

DEFINIR CRITERIOS MINIMOS

CORTOLIMA podra requerir como requisito minimo documentos que validen el
cumplimiento de normas ambientales relacionadas.

DETERMINAR LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y LOS CRITERIOS DE
CALIFICACION

Los criterios adicionales de sostenibilidad deben contar con el soporte de verificacion
previa que permita confirmar la pluralidad de oferentes y la satisfaccién de la necesidad
pretendida con la contratacion.

Podran utilizarse las fichas disponibles por el Ministerio de Ambiente en el siguiente
link:


http://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article/155-plantilla-asuntos-%20ambientales-y-sectorial-y-urbana-8.#documentosestrat%C3%A9gicos
http://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article/155-plantilla-asuntos-%20ambientales-y-sectorial-y-urbana-8.#documentosestrat%C3%A9gicos
http://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article/155-plantilla-asuntos-%20ambientales-y-sectorial-y-urbana-8.#documentosestrat%C3%A9gicos
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« hitp://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article/155-
plantilla-asuntos-%20ambientales-y-sectorial-y-urbana-
8.#documentosestrat%C3%A9gicos

De conformidad con la recomendacion realizada por Colombia Compra Eficiente si (...)
la entidad se encuentra realizando una transicion hacia las Compras Publicas
Sostenibles, es recomendable que incluya los criterios de sostenibilidad como factores
de calificacion adicional y no como especificaciones técnicas (de obligatorio
cumplimiento). Esto permitira que los proveedores puedan adaptarse a los cambios y
gue la Entidad Estatal cuente con evaluaciones de desempefio sobre criterios incluidos
previamente, ademas de una mayor oferta de bienes y servicios con impacto ambiental
sostenible. Las Entidades Estatales pueden utilizar caracteristicas de normas
voluntarias y etiquetas ecoldgicas para incluirlas como criterios de calificacién. Lo
anterior no implica requerir una etiqueta particular en los Documentos del Proceso, pues
hacerlo podria restringir sustancialmente la competencia (...)".

Segun Colombia Compra Eficiente, se puede requerir, entre otros:

1. Ciclo de vida: Certificado de extraccidon y procedencia de materias primas.

2. Potencial de reciclaje: Ficha técnica del bien; certificados de procedencia de las
materias primas, o pruebas de laboratorio

3. Cambio en el uso de materiales: Comunicacion del representante legal con la
manifestacion de cumplimiento de las normas o la sustitucion de sustancias o
materiales peligrosos.

4. Vida util: Fichas técnicas con especificaciones de garantia, durabilidad o vida util
del bien.

5. Uso eficiente de recursos: Certificados de disposicion final, o declaracion del
vendedor, distribuidor o proveedor.

ESTRUCTURAR LAS CONDICIONES DEL MERCADO
Las condiciones de desempefio ambiental deben constar en el contrato.
ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION

Se debe ser muy cuidadoso en la recepcidn y respuesta a las observaciones dentro del
proceso de contratacion, pues de las observaciones se evallUa el impacto de los criterios
ambientales en el desenlace del proceso.

MONITOREAR Y EVALUAR

A la funcion realizada por el supervisor o interventor del contrato sobre el contrato, se
podra usar la herramienta de costo-beneficio emitida por el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible por medio del presente vinculo:

http://www.minambiente.gov.co/index.php/ component/content/article/155-plantilla-
asuntos-%20ambientales-y-sectorial-y-urbana-8.#herramientas-para-compras-
p%C3%BAblicas-sostenibles
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BUENAS PRACTICAS DURANTE UN PROCESO DE COMPRA PUBLICA
SOSTENIBLE

Tal y como lo describe Colombia Compra Eficiente, con el fin de mejorar los resultados
en los procesos de Compra Publica Eficiente, la entidad debe velar por:

Incentivar y proteger la competencia efectiva durante sus procesos de compra.
Garantizar y fortalecer la transparencia de todas sus actuaciones durante los
procesos de abastecimiento

Liderar una cultura de sostenibilidad al interior de la Entidad Estatal.

Realizar consultas preliminares y abiertas al mercado para conocer la
disposicion, capacidad y potencialidad de crecimiento de los proveedores con el
uso de criterios de sostenibilidad.

Adelantar el andlisis de ciclo de vida en todos los Estudios de Mercado.
Identificar los bienes y servicios que cumplen con criterios de sostenibilidad.
Promover la inclusion de criterios de sostenibilidad en los Procesos de
Contratacion desde los Planes Anuales de Adquisiciones.

Segmentar los procesos de compra por lotes o por regiones de tal manera que
se facilite la entrada de Mipymes.

Asignar puntuacion significativa a los criterios de sostenibilidad para que el
mercado genere transformaciones y cambios tecnoldgicos en el mediano y largo
plazo.

Adelantar procesos de identificacion y gestion del riesgo que incluyan la
evaluacion, asignacién y monitoreo de riesgos asociados a la inclusién de
criterios de sostenibilidad.

Monitorear constantemente el impacto de la inclusion de criterios de
sostenibilidad en los procesos de compra.

Comunicar publicamente los resultados de los procesos de Compra Publica
Sostenible.

Solicitar apoyo técnico al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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26. GLOSARIO

Acta: Documento donde se consignan los aspectos relevantes de una reunion celebrada
entre la Corporacion contratante, el Contratista, Interventor, un tercero interviniente, una
entidad publica interesada en el proceso, o una veeduria ciudadana, etc., en la cual se
deja constancia de compromisos adquiridos o tareas acordadas por los asistentes,
indicando el responsable de cada uno de ellos. No modifica el contrato, ni sus
obligaciones, pues es solamente contentiva de acuerdos o acciones a seguir, expresados
en intenciones o contenidos de voluntad, los cuales deben ser perfeccionados para
obtener su correspondiente obligatoriedad, lo cual se hara mediante un contrato
adicional, modificatorio u otro si.

Acta de iniciacion del contrato: Es el documento en el cual se deja constancia de la
iniciacion de las actividades objeto del contrato. Es un documento propio de los contratos
de tracto sucesivo.

Acta de liquidacion: Documento suscrito entre el contratista y el contratante, donde
constan los acuerdos, reconocimientos y transacciones, para poner fin al contrato y poder
declararse a Paz y Salvo (Balance General).

Acta de Suspension: Documento mediante el cual la entidad y el contratista, acuerdan
la suspension del contrato por un término definido, cuando se presenta una circunstancia
especial, que amerite el cese del desarrollo del mismo.

Acta de Reinicio: Documento mediante el cual se levanta la suspensién y se acuerda
la reiniciacion de las actividades, debidamente firmada por las partes. El contratista se
obliga a actualizar las polizas

Acta de recibo final: Es el documento elaborado por el Interventor, suscrito por él y
por el Contratista y el Supervisor de la Corporacion (si se designo alguno), en el cual
se deja constancia que ha recibido el objeto del contrato a satisfaccion o por lo menos
ha recibido la mayor parte de éste. En dicha acta pueden dejarse pendientes
actividades que no se hayan concluido por algun imprevisto, que no sean de tal
magnitud o importancia que desdibujen el objeto del contrato o pongan en riesgo su
entrega a satisfaccion. Dichas actividades podran ser realizadas con posterioridad a la
elaboracién del acta de recibo final, pero siempre deben ejecutarse antes de la
liquidacion final del contrato.

Acto administrativo: Manifestacion unilateral de la voluntad de la Administracion
Publica que crea, modifica 0 extingue situaciones juridicas de caracter general o
particular, y cuyos efectos tienen como destinatario las entidades publicas, los
particulares o particulares que cumplen funciones publicas. Dichos actos
administrativos pueden afectar el contrato, ante lo cual la Corporacion debe tomar las
medidas necesarias para asegurar la continuidad del mismo hasta obtener la
satisfaccion del objeto contratado.
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Adenda: Articulo 2.2.1.1.2.2.1 inciso 2° del Decreto 1082 de 2015, articulo 89 de la Ley
1474 de 2011. Documento por medio del cual se modifican las condiciones establecidas
en los pliegos de condiciones, para la licitacion publica tres (3) dias antes del cierre del
proceso y para la seleccion abreviada (de menor cuantia y subasta inversa) y concurso
de méritos un (1) dia previo al cierre. Ademas, se podrad modificar el cronograma del
proceso después del cierre de este y antes de la adjudicacion.

Adicion: (...) la adicion del contrato debe entenderse como un agregado a las clausulas
de este. Es un instrumento apropiado para resolver las situaciones que se presentan
cuando en desarrollo de un contrato se establece la necesidad de incluir elementos no
previstos expresamente en el pliego de la licitacion y por ende excluidos del contrato
celebrado, pero que estan ligados a este y resultan indispensables para cumplir la
finalidad que con €l se pretende satisfacer. En estos casos, puede acudirse a una adicion
del contrato inicial con las limitaciones previstas en la ley.

Anticipo: Suma de dinero (Que se encuentre pactada dentro del contrato) (recursos
publicos) entregada por la entidad al contratante, que generalmente corresponde a un
porcentaje del valor total del contrato, que se le entrega al contratista antes del inicio del
mismo, una vez perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos de ejecucion, quien
se obliga a destinarlos en forma exclusiva a la ejecucion del contrato de acuerdo con el
programa de inversion aprobado por el contratante y bajo supervision y vigilancia. El
anticipo sera amortizado descontando el mismo porcentaje de cada solicitud de pago
que presente el contratista y no podra ser superior al cincuenta por ciento (50%) del valor
del contrato.

Aseguramiento de la calidad: Medios por los cuales se garantiza la excelencia del
servicio prestado.

Aspecto ambiental: Elementos de las actividades, productos o servicios de una
organizacién que pueden interactuar con el medio ambiente.

Auditoria ambiental: Un proceso de verificacion sistematico y documentado, para
obtener y evaluar en forma objetiva, la evidencia que permita determinar si las
actividades ambientales, los eventos, las condiciones y los sistemas administrativos
especificados, cumplen con los requerimientos y normatividad ambiental vigentes.

Avance del contrato: Relacion controlada del progreso de las actividades tendientes
al cumplimiento del objeto contractual. (A cargo de quien)

Andlisis del sector: Andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacion desde perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de analisis Riesgo. Puede estar incluido en el estudio previo o en documento
aparte.
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Bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién:
Son aquellos bienes y servicios de usual aprovechamiento, que son ofrecidos en el
mercado en condiciones equivalentes en términos de prestaciones minimas y suficientes
para la satisfaccion de las necesidades de quien los solicita, independientemente de su
disefio o de sus caracteristicas descriptivas; bienes y servicios que reudnen
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares

Caducidad: Es la estipulacién en virtud de la cual, si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de
manera grave y directa la ejecucién del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, la Corporacién por medio de administrativo debidamente motivado lo dara
por terminado y ordenard su liquidacion en el estado en que se encuentre. En caso de
gue la Corporacion decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las medidas
de control e intervencion necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado.
La declaratoria de caducidad no impedira que la entidad contratante tome posesion de
la obra o continle inmediatamente la ejecucion del objeto contratado, bien sea a través
del garante o de otro contratista, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades
previstas en la Ley. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de
incumplimiento

Cantidades de obra: Se entiende por cantidades de obra las previstas en la propuesta
econdmica del contratista, las cuales son aproximadas y estan calculadas segun las
necesidades estimadas de la obra objeto a contratar, razén por la cual se podran
aumentar, disminuir o suprimir durante la ejecucion de esta.

Capacidad residual o de contratacion: Es la aptitud de un oferente para cumplir
oportuna e integralmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros
compromisos contractuales afecten su habilidad y capacidad de cumplir con el contrato
gue esta en proceso de seleccion

Clausulas excepcionales: Potestades que tiene la administracién, con el exclusivo
objeto de evitar la paralizacion de los servicios a su cargo y asegurar la continua y
eficiente prestacion de los mismos.

Consorcio: Asociacion de dos o mas personas naturales o juridicas, las cuales
presentan en forma conjunta una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y
ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En consecuencia, las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que la conforman. (Concepto dado por ley)

Contratista: Persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado una convocatoria,
concurso o contratacion directa y con quien se celebra el respectivo contrato.
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Contrato: Acuerdo de voluntades entre la entidad y el oferente favorecido con la
adjudicacién de una convocatoria, concurso de meritos, invitacion, licitacion publica o
contratacion directa, en el cual se fijan los valores, cantidades y pautas que rigen la
naturaleza de los trabajos, derechos y en general los derechos y obligaciones de las
partes y los plazos para su liquidacion. Concepto dado en el Cédigo civil.

Contrato adicional: Existe un contrato adicional cuando se hace una modificacion al
objeto del contrato, es decir cuando se agrega algo nuevo al objeto inicial o cuando existe
una verdadera ampliacion del objeto contractual.

Contrato de concesion: Son los que celebre la entidad, con el objeto de otorgar a una
persona llamada concesionario la prestacion, operacién, explotacidén, organizacion o
gestion, total o parcial, de una obra o bien, destinados al servicio o uso publico, asi como
todas aquellas actividades necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento de
la obra o servicio por cuenta y riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de la
entidad concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir en derechos,
tarifas, tasas, valorizacidn, o en la participacion que se le otorgue en la explotacion del
bien, o en una suma periédica, Unica o porcentual y, en general, en cualquier otra
modalidad de contraprestacion que las partes acuerden.

Contrato de consultoria: Son los que celebre la entidad, referidos a los estudios y
disefios necesarios para la ejecuciéon de proyectos de inversion, estudio de diagndstico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las
asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision, los que tienen por objeto la
Interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, Oficina, programacion y la
ejecucioén de disefos, planos, anteproyectos y proyectos.

Contrato de obra: Son los que celebre la entidad para la construccion, mantenimiento,
instalacion y, en general, para la realizacion de cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucién y pago.

Control de calidad: Es el proceso mediante el cual se verifican las condiciones de los
materiales que se utilizan, de acuerdo con las especificaciones requeridas y se vela por
la idoneidad de las actividades de la ejecucion de la consultoria y de la obra.

Cuenta De Anticipo: Es la cuenta bancaria especial que se abre con el valor total del
anticipo que entrega la entidad estatal, para ser manejada por el contratista con la
supervision del interventor.

cesion: Autorizacion o permiso escrito que concede una entidad estatal a un contratista,
para que otra persona natural o juridica de sus mismas calidades, capacidades y
condiciones, lo remplace en la ejecucion del contrato, cuando han sobrevenido
circunstancias imprevistas que lo inhabilitan o imposibilitan cumplir satisfactoria e
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integralmente con sus obligaciones. A través de la cesion, el nuevo contratista ejecutor
se subroga en los derechos y obligaciones del contratista cedente. Si la cesion no es
autorizada por la entidad estatal contratante, el contratista deberd renunciar a la
ejecucion del contrato

Clasificador de bienes y servicios: Es el sistema de codificacion de las Naciones
Unidas, que sirve para estandarizar productos y servicios, conocido por sus siglas en
inglés UNSPSC (United Nations Standard Products and Services Code) el cual significa
"cbdigo estandar de productos y servicios de las Naciones Unidas

Clausula penal: En atencion a la remision normativa contenida en la Ley 80 de 1993, en
lo que se refiere a la aplicacion de las normas civiles y comerciales, conforme al articulo
1592 a 1601 del Cddigo Civil, el proposito de la clausula penal dentro de los acuerdos de
partes no es otra si no la de realizar una “tasacion anticipada” de los perjuicios que se
llegaren a ocasionar dentro de la relacién contractual”

Colombia compra eficiente: Agencia Nacional de Contratacion creada por medio del
Decreto-Ley 70 2011.

Concurso de méritos: (Articulo 2 Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de
2011) "...El concurso de méritos, como forma de seleccién de contratistas, lo
determinante es la constatacion de requisitos de orden técnico y factores de valoracion
encaminados a la basqueda de la mayor capacidad profesional entre quienes presentan
sus propuestas a la Administracién, por ello las calidades personales asumen una mayor
importancia que los requerimientos financieros o econémicos y en consecuencia su
utilizacién se restringe a trabajos de caracter intelectual. En otros términos, es un medio
de seleccion de la persona mas idénea para ejecutar una prestacion publica, de alli que
se tenga en cuenta preferentemente las condiciones personales del candidato..."
(Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Sentencia
del 15 de junio de 2000, Exp. 10963, C.P. Ricardo Hoyos Duque)

Consultor: Persona natural o juridica, consorcio o uniéon temporal a quien se le ha
adjudicado un contrato de consultoria, como en el caso de la adjudicacion y contratacion
de los estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
especificos. (Pinzén, 2014, p. 41)

Contratacion directa: Es un procedimiento excepcional por medio del cual se busca
seleccionar un contratista sin acudir a la licitacion publica, la seleccion abreviada, el
concurso de méritos o la comparacion de cotizaciones u ofertas. Se puede acudir a ella,
solo en los casos expresamente sefalados por la ley. Se trata entonces de un
procedimiento similar al que utilizan los particulares (Pinzén, 2014, p. 42)
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Desempefio ambiental: Resultados medibles del sistema de administracion
ambiental, relativos al control de los aspectos ambientales de la organizacion,
basados en la politica, objetivos y las metas ambientales.

Diferencia concurso de méritos y prestacion de servicios: "... Todos los contratos
que se encuadren en la descripcion legal sobre lo que es una consultoria correspondera
a dicho tipo legal; los demas seran contratos de prestacion de servicios. La razén de este
criterio reside en la especialidad de la definicion, ya que la nocion del contrato de
consultoria es de menor alcance y mas concreta que la de prestacion de servicios..."
(Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion Tercera, EXxp.
30832, 30 de marzo de 2016)

Registro de disponibilidad presupuestal: Documento expedido por el area financiera
de una entidad estatal, donde se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal
disponible y libre de afectacién para la asuncion de compromisos de naturaleza
contractual, previa determinacién de la justificacion de su elaboracién por parte de la
administracion (Pinzén, 2014, p. 37)

Entidad estatal: Cada una las (a) a las que se refiere el articulo 2 de Ley 80 1993; (b) a
que se los articulos 10, 14 Y 24 de la Ley 11 de 2007 y (c) aquellas entidades que por
disposicion de ley deban aplicar la Ley 80 1993 Y la 1150 2007, o las normas que las
modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Estudios y documentos previos: Son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos,
los pliegos de condiciones y el contrato, en los cuales se incluye entre otros lo siguiente:
Descripcidn de la necesidad, objeto a contratar, modalidad de seleccion, valor estimado
del contrato, criterios de seleccion, andlisis de riesgo, garantias e indicaciéon de si el
proceso esta cobijado por un acuerdo comercial.

Evaluacion del riesgo: Evaluacion del riesgo que el proceso de Contratacion representa
para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que
para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

Fiducia: Los contratos de Encargo Fiduciario o Fiducia publica que celebre la entidad,
con las sociedades fiduciarias autorizadas por la Superintendencia Bancaria, tendran por
objeto la administracién o el manejo de los recursos vinculados a los contratos que tales
entidades celebren.

Fraccionamiento de contrato. Existe a la luz del derecho penal la figura de celebracion
de contratos sin el lleno de los requisitos legales. Se entendera que se ha incurrido en
fraccionamiento de contratos, cuando el organismo de control demuestra que la entidad
en forma intencional eludié algun procedimiento de seleccion objetiva, sefialado en el
estatuto general de la contratacion publica. Dicha prohibicion se encuentra sefialada en
la Ley 80 de 193, Articulo 24, numeral 8.
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ICA: Impuesto de industria, comercio, avisos y tableros.

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o benéfico,
total o parcial como resultado de las actividades, productos o servicios de una
organizacion inherentes a un proyecto, obra o actividad.

Imprevistos: Son aquellas actividades suplementarias a las inicialmente contratadas,
gue deberan ejecutarse previo acuerdo del justo precio, de acuerdo a las
especificaciones técnicas. (Autorizadas)

Informe de avance: Documento en el que constan de manera resumida, las actividades
realizadas durante un lapso determinado, en el que se refleja el avance del contrato.

Informe de auditoria ambiental: Son los hallazgos identificados y recolectados durante
el proceso de auditoria ambiental.

Interventor: Es la persona natural o juridica con quien se celebra un contrato, o el
funcionario (servidor publico) publico designado, quien representa a la entidad
contratante ante el contratista, con el objeto de realizar la interventoria en la ejecucion
de un contrato suscrito por la entidad, ejerciendo el control técnico, administrativo y
financiero, asi como la vigilancia en el cumplimiento de la ejecucién del proyecto
contratado.

Interventoria ambiental: Es el conjunto de actividades, relacionadas con la supervision,
control y verificacién del cumplimiento de la normatividad y requerimientos ambientales
aplicables a la ejecucion de un proyecto, obra o actividad.

IVA: Impuesto al valor agregado.

Gastos de funcionamiento: Apropiaciones para atender los gastos ordinarios que
demanda el funcionamiento de la Corporacién, ejemplos: pago de servicios publicos,
mantenimiento para reparacion y conservacion de instalaciones, materiales y suministros
de bienes de consumo duradero o fungible (papeleria), entre otros.

items o actividades no previstas: Son items o actividades no previstas aquellas
necesarias para el cumplimiento de las finalidades perseguidas con el contrato, pero
cuya ejecucion no fue pactada.

Licitacion publica: (Articulo 2 Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011)
Es el procedimiento que sustenta la estructuracion del futuro contrato, y que tiene por
finalidad la seleccion de la persona natural o juridica que propone las condiciones mas
favorables para el interés publico que representa la Administracion. Dicho procedimiento
se concreta en una invitacion a los interesados que se someten a los términos y
condiciones del pliego de condiciones, para que presenten sus ofertas que seran
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analizadas y comparadas frente a dichos términos y condiciones, para la escogencia de
la propuesta mas ventajosa.

Liguidacion bilateral: Para los contratos de tracto sucesivo y para aquellos que lo
requieran se suscribira un documento entre la entidad contratante, contratista, supervisor
y/o interventor en el cual realizaran el balance, finiquito o corte de cuentas que realizan
y acogen de manera conjunta las partes intervinientes.

Liguidacion unilateral: Procede en cualquiera de los siguientes eventos y hasta antes
de presentarse la caducidad del medio de control ante la Jurisdiccién de lo Contencioso
Administrativo: (i) Cuando el contratista convocado no esta de acuerdo con el acta de
liquidacion bilateral propuesta por la Corporacién contratante; (i) O en el evento de que
habiendo sido convocado no comparece a su liquidacion.

Liquidacién judicial: Es aquella que realiza el juez del contrato, en desarrollo de un
proceso judicial o arbitral, segun corresponda en ausencia de la liquidacién bilateral y
unilateral arriba sefaladas.

Lugar de ejecucién el contrato: Es el lugar geografico o sede principal en el cual se
habran de desarrollar las obligaciones propias del contrato

Margen minimo: Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe
reducir el valor del lance.

Minima cuantia: (Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, complementado por
el articulo 94 Ley 1474 de 2011) Contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de Corporacién Estatal - Mipymes: Comprende las micro, pequefias y medianas
empresas catalogadas por la ley vigente.

Multa: La imposicién de multas en los contratos estatales tiene por objeto apremiar al
contratista al cumplimiento de sus obligaciones, mediante la imposicion de una sancion
de tipo pecuniario en caso de mora o incumplimiento parcial.

Obligaciones de las partes: Son los compromisos a cargo de las partes, los cuales
deben estar justificados desde los estudios y documentos previos y que seran esenciales
para el adecuado desarrollo y ejecucién del objeto contractual

Orden de pago: Es el documento por medio del cual se autoriza el pago por parte de la
entidad al contratista, por las labores ejecutadas durante el periodo respectivo y su
liquidacion, de acuerdo con la modalidad de pago acordada en el contrato.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacion Publica al que se refiere el articulo 3
dela Ley 1150 de 2007
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Modalidad de seleccion: (Articulo 2 Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de
2011), segun el objeto a contratar se selecciona una de las siguientes modalidades: 1)
Licitacién Publica, 2) Seleccion abreviada, 3) Concurso de méritos y 4) Contratacion
Directa y 5) Minima cuantia.

Necesidad: Bienes y servicios requeridos para el cumplimiento de objetivos misionales,
funciones y/o competencias de la Corporacion.

Perfeccionamiento Del Contrato: Cuando las partes logran acuerdo de voluntades
respecto del objeto y las contraprestaciones y éste se eleva a escrito.

Plan de manejo ambiental — PMA: Es el plan que, de manera detallada, establece las
acciones que se requieren para prevenir, mitigar y controlar, compensar y corregir los
posibles efectos o impactos ambientales negativos causados en desarrollo de un
proyecto, obra o actividad; incluye también los planes de seguimiento, evaluacién,
monitoreo y contingencias

Plazo de ejecucién del contrato: Es el periodo o término que se fija para la ejecucion
del contrato, el cual comienza una vez se cumplan los requisitos de ejecucion de acuerdo
a lo sefialado en el respectivo contrato

Plan anual de adquisiciones (PAA) definicion colombia compra eficiente: El Plan
Anual de Adquisiciones es un documento de naturaleza informativa y las adquisiciones
incluidas en el mismo pueden ser canceladas, revisadas o modificadas. Esta informacién
no representa compromiso u obligacion alguna por parte de la Corporacién estatal ni la
compromete a adquirir los bienes, obras y servicios en él sefalados.

Plan anual de adquisiciones (PAA) definicion colombia decreto 1082 de 2015: Plan

general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de
compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeacion
contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los
términos del presente titulo.

Pliego de condiciones: "...es el acto juridico fundamental sobre el cual gira toda la
etapa de seleccion del contratista, es decir, la precontractual, por cuanto es el mismo se
fija el objeto del contrato a suscribir, se identifica la causa del negocio juridico, se
determina el procedimiento o cauce a surtirse para la evaluacion objetiva y técnica de las
ofertas y se indican los plazos y términos en los cuales se ejecutara todo el proceso que
culminara con la adjudicacion del contrato o con la declaratoria de desierta.." (Consejo
de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Subseccién C,
Sentencia del 24 de julio de 2013, C.P. Enrique Gil Botero)

Precio unitario fijo: Se entiende por precio unitario fijo el valor por unidad de recurso,
obra, trabajo, servicio o bien, sefialado por el contratista en su propuesta econémica, el
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cual remunera la totalidad de las actividades y/o suministros que sean necesarios para
la ejecucion del contrato.

Proponente: Es toda persona natural, juridica o consorcio, nacional o extranjero que
pretende suscribir contratos con las entidades estatales.

Prorroga: Por medio de la prorroga, el plazo de cumplimiento de las obligaciones
nacidas del contrato estatal se difiere en el tiempo.

Proyectos de inversion: Recursos destinados para la adquisicién de bienes y servicios
gue incrementan los activos publicos de la Corporacion y el cumplimiento de su mision.
Los proyectos de inversion se clasifican por sector, érganos y programas que se ejecutan
total o parcialmente durante el afio presupuestal, los cuales deben estar precedidos de
un codigo asignado por el banco de proyectos de la Corporacion.

Registro presupuestal: Es la operacion a través de la cual, el area financiera de la
entidad estatal perfecciona el compromiso adquirido en el certificado de disponibilidad
presupuestal, garantizando que los recursos imputados alli no seran desviados a otros
fines - REQUISITOS HABILITANTES: Condiciones de experiencia, capacidad juridica,
capacidad financiera y organizacional con la que deben cumplir los oferentes para
participar en el proceso (Pinzon, 2014, p. 99)

Requisitos de ejecucion: Para que un contrato se pueda comenzar a ejecutar se
requiere de la aprobacion de la pdliza si ésta fue requerida, el registro presupuestal y la
constancia que el contratista se halla al dia en el pago de sus aportes a la seguridad
social, asi como del pago de los aportes parafiscales si a ello hay lugar. Adicionalmente,
las partes podran acordar otros requisitos adicionales para ejecutar el contrato, que
deberan constar en el mismo como por ejemplo publicacién en el diario oficial o gaceta,
pago de timbre, suscripciobn de acta de inicio, entrega de anticipo, entrega de
determinada documentacion o informacion, etc.

Riesgos asegurables: Son aquellos identificados por la entidad en los estudios previos
y que se generan en la ejecucion del contrato, debiendo ser cubiertos mediante la
expedicion de la garantia unica a favor de la entidad o cualquier otro mecanismo de
cobertura del riesgo definido en la reglamentacion respectiva

Riesgos imprevisibles: Son aquellos que suceden durante la ejecucion del contrato y
gue no pudieron ser detectados en los estudios previos por parte de la entidad. En estos
casos que obedecen a circunstancias ajenas a las partes, a hechos de terceros, la
entidad debera tomar las medidas necesarias para restablecer el equilibrio econémico
del contrato si a ello hubiere lugar.

Riesgos previsibles: Aquellos que la Entidad detecta al elaborar los estudios previos,
los cuales deben ser cuantificados y asignados ya sea al contratista o a la misma entidad
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Reserva presupuestal: Saldos presupuestales generales de un afio a otro que deben
ser pagados en la vigencia siguiente

Suministro: Contrato por el cual una parte se obliga a cambio de una contraprestacion,
a cumplir a favor de otra en forma independiente entregas periddicas o continuadas de
cosas.

Supervisor: Servidor publico vinculado laboralmente a CORTOLIMA, al que le
corresponde realizar seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, siempre y cuando no se requieran
conocimientos especializados.

SECOP: Sistema Electronico para la Contratacion Publica al que se refiere el articulo 3
de la Ley 1150 de 2007.

Seleccidén abreviada de menor cuantia: (Articulo 2 Ley 1150 de 2007, adicionado por
la Ley 1474 de 2011) Es un proceso simplificado de seleccion, y parte delpresupuesto
anual de cada Corporacion expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

Seleccidén abreviada por subasta inversa presencial: (Articulo 2 Ley 1150 de 2007,
adicionado por la Ley 1474 de 2011) Es un proceso para la adquisicion de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes. La subasta es una puja dinamica de preciosa,
efectuada mediante la formulacién de lances, para lograr la reduccién sucesiva de
precios mediante un tiempo determinado. Esta puede tener lugar presencial o
electrénicamente, de conformidad con unas reglas de juego preestablecidas en los
pliegos de condiciones del proceso.

Suspension: Acuerdo interpartes por el cual se adopta la medida excepcional de
interrumpir el plazo de ejecucion de un contrato estatal, por la ocurrencia de situaciones
de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico que impiden el cumplimiento normal
de las obligaciones pactadas. La suspension por esta razén no puede ser indefinida, sino
gue debe estar sujeta al vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una condicion.

Union temporal: Asociacion de dos o mas personas, las cuales en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un
contrato, cumpliendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto
contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion
de cada uno de los miembros de la unidon temporal.

Valor final del contrato: Es la resultante de la suma de todos los pagos y deducciones
efectuadas al contratista, en el momento de hacer la liquidacion del contrato, incluyendo
los reajustes.
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Vigencia: Término pactado en el contrato, equivalente al plazo para la ejecucion de las
actividades, mas el tiempo contractual pactado, en El cual se adelantara la liquidacion
del contrato. El término de liquidacion no puede ser superior a cuatro (4) meses, salvo
estipulacion en contrario de las partes.

27. VIGENCIA, PUBLICACION Y ACTUALIZACION DEL
CONTRATACION, MECANISMOS DE REFORMA Y DEROGACION

MANUAL DE

El Manual de Contratacion y sus actualizaciones seran publicados en la pagina web de
la Corporacién, www.cortolima.gov.co, para el conocimiento del publico en general.

Las disposiciones contenidas en el presente manual entraran en vigor una vez publicada
la resolucion que lo adopte, la cual es expedida por el Director General de CORTOLIMA
y es de obligatorio cumplimiento. En caso de requerirse modificacion, adicion,
derogacion, actualizacion, ajustes al presente manual por las condiciones propias de la
actividad de la Corporacién, o cambios normativos se reglamentaran mediante acto
administrativo, y/o con una nueva version del manual.

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION AUTOR
30/01/2024 00 Se implementa Manual Jefe de
Oficina
Gestion
De
contratacion
Cambio de logotipo de la corporacién incluyendo los
logo simbolos de certificaciones del Sistema de Gestion
Integrado; directriz emitida por la alta direccién en actal
04/03/2024 00 |01 comité directivo 1 marzo 2024 (Este cambio de logo
simbolos NO constituye cambio de version ni
actualizaciones a los documentos)
12/11/2024 01 Actualizacion de documento, cambios en contenido Jefe de
Oficina
Gestion
De
contratacion
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